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1—1 الأهداف الرئيسية 


1-1-1 تجتنولوجيا المعلومات والاتصالات )1۳1١(‏ وردورها قي دعم وتعريز التعاوت عبر الانترئت 

2-1-1 تحديد الأئوا ع الرئيسية للخدمات الي تدعم التعاوت عبر الائترنت: الحوسبة السحابيةء تكنولوجيا الحمول. 
تعديد الأنوا ع الرئيسية للأدوات الي تدعم التعاوت عبر الانترنت: القطيقات الإانتاجية الشائعةء و سائل التواصل 
الاجتماعي» التقومات على الانترنت» الاجتماعات عبر الانترنت» وبيئة التعلم عبر الانترنت 

3-1-1 النصائص الرئيسية لأحرات التعاون عبر الائترنت: عدة مستخدمين» بالوقت الحقيقي» الو صول العاليء 
والوحسول التزامن 

4-1-1 اترات التعاوت عبر الانترنت وفوائدها: مشار كة اللقات و التقورعات» ححقض دة 
سيواة الخراصل. زير العجل لماعي الو عبرل العالي 

5-1-1 خاطر استحدام أحوات الععاون عير الائترنت: الوصول غير المصرّح به إل اللفات المشت ركة فد القدرة على اللحكم 
بالإاسداراتء شديدات البرجيات النبيثةء سرقة اهوية/البياناتء انقطا ع الندمة 

6-1-1 اة حقوق الملكية الفكرية ورالاستخدام الملائم للمحتوى عند استخحدام أدوات التعاون عبر الانترنت 


1-1-1 تكتولوجيا المعلومات والاتصالات )1٤1(‏ ودورها في دعم وتعزيز التعاون عبر الاتترنت 


مهمع بعضهم اليبعض على مستصدات معابئة تصوص» عروض تقليميةء حداول بيائات» قواعد بيانات» وحي لتبادل الأفخارء و كل ذللك دوت 
الحاحة إلى التراحد في نفس الغرفة قي الوقت نفسه. ناك العديد من أحوات العاوت عبر الانترنت الممعازةء والي مكها أن تساعد فريقك على 


[-¬2-1 تعدید الأنو اع الر يسسية للخدمات الق تدعم الععاوتن عبر الانعرنت: الحوسبة السحابيةء تكنولوجيا الحمول. 
تعديد التو اع الرئيسية للادوات الق تدعم التعاون عبر الاتعرنت: العطبيقات الإنتاجية الشائعةء وسائل 
التواصل الاجتماعي» التقوعات على الانترنت» الاجعماعات عبر الاتعرنت» وبيئة التعلم عير الاتعرنت 


الحوسبة السحابية 


الو سبة السحابية (ع١ااامسهء‏ لسماء) هي استخدام شک الائترنت للمهام الى تز ها على 
كمبيوترك. "السحابة" ثل الائترنت. الندمات الأساسية ال تقدمها الحو سبة السحابية هي السماح للك ا 
بتخز ي المعلومات واستر جاعها. منك أن تن هناك ملفات عملكء صور أفراد عائلتك وأصدقائك > 
1 1 
او ي الأغان ۲ افلم المفضلة لديك. اا 


i 
س‎ 


4 


12 الصاوت عير اللانر تت 


تشم تولو جیا امول رلو "اللاسلكي ') إل ال"تسالات الى ري من دوت أسلاك. تقل الاتصالات اللاسلكية قي اشراء عبر موجات 
كهرومفناطيسية (ترددات الراديوء الأشعة تحت الحمراي الأقمار الاصطناعيةء ال . الأمثلة عن الأحهزة اللاسلكية تشمل الواتف احمرلةت 
أحهزة المساعد الرقمي الشخحصيء» أنظمة تحديد المواقع المغرافيةء القعرات اللاسلكية لوحات المفاتيح اللاسلكيةء أجهزة التحكم عن بعك 
الموحهات اللاسلكيةء بطاقات الشبكة اللاسلكيةء وأي شىء آحر لا يستحدم الأسلاك لتقل المعلومات. 


الحطييقاات اللانتاجية الشانعة 

اشا ظط قات مسكرسة لعساعدك على أجعاز و ظاثف دة مثل أنشاع اداس العر و ى اة اة ۽ داو ل البيانات» کو ایل آالااناسحب 
آاخہ طط اس و الر سوم الاتةي اللو سات آلر قمية» اللو سیقی الي" لكر و نيةه اي“ ول“ ۾ الرقمية ا اأعط قا آي" نتاجية اا کشر شیو عا عاده هي بر آاهج 
سسا بلوة التضبو و لاو A‏ اال انات 4 کو آسرلے الانانت. 


وسائ التواصل الاجتماعي 


وسائل التواصل الاجتماعي حى التقنيات الي يستضدمها االأشخاص ليتواصلوا مع بعضهم البعض باستضدام الخسبيوترات. الشواتف الد كية 
و لانت نت. بعضى ال“مغاة ضظa Tou Tube, «Twitter Facebook‏ . 


الخو غات على الان نت 


التقوع على الانترنت حو تقو زان على الانترنت» وبالغال عمكنك استحدامه من آي کمبیوتر أو جهاز حمول لتحدول مواعید أحداث» 
احتماعاتء ال. كناك أيضا مشار كة تقوعلك على الائت رنت مع أشخاص آحعرين للسساح شم برؤية حدول أعماللك وأوقاتك الشاغرة. 


الا جحماعات عبر الاتحرتت 
التقليغية من آي وتر أو جهاز مول 
الخو جات على الاتحر قت 
لقو على الانترتت حو تقو عفرت على الائرنتء وبالعال كتاكت اسحدامه سن آي وتر أو جهاز خممول لسدول مواعيدء ادات 
استماعامت» الخ کات ايتا مشار كة تقوجلت على الانت رتت مح آشححاصے حجر يبن اللسساح شم بر 4 ية جحدو لل أعماللت و أوقاتلكف الخاغرة. 
الل" جحماعانت عير اللاقحر تت 


e‏ ي حماع عبر اتر ف أو مو شر آلو یی باعحراآع اتصاال"مت بالو قت اافقیقےے سن س جحعسون و کشر س تبادل رسائال ية ورخردشة 
صو تية وف يديوية عبر مواقع قر افية مباعدة. يعض اسحخحد امامت ال ماعات عير اللانتر نت تشمل ال“نشطة الحدريبية الخاضرامت» العر وى 
=2 سر ل = ۳ سے آي - س سیه اق أو ۴ ججھهاڙ عسو ا. 


اللي عبر اللاتحراتت 
ر شر الحعلي عير ال تحر تت إل تدريس الطالاب من ححالال شيكة الان رش بااسخاآت. الععلم عبر الينعرنت آت یکوت خاتیا رقیسمی تعلی غر 


محزامن) آو قد یکوت شعت [شراف معلم رفستی قعلم متزامن). الححليم عير االنتر تت مناسب لكي على الطالااب عن بعد سن آي سات يق 
الكر 3 اللأرضية ولخي يحعلموا ق الأوقات الى اس ھم . 


3-1-1 ا-لخصاتص الرتيسية لأدوات الصاوت عبر الاقحرفقت : 
عدة مسحخحد مین بالو قت الحقیقي ؛ لوصول ا العالمي» والوصول المحزاصن 


ع3 هین 


تاجو اله حح و جحد عتدما يشايع و سیواآصل آل“ حجر و لت اس جحت الس ARES‏ آرادوا. 


1 


الصاوت عبر الاتعرتت. 13 


بالوقت الخقيقي 
باالو قت ا لحقيقي يعن ديت العلو مامت ق الوق نقسة هن علة معخعكمين بينما يعملوت على تقس الللف ق نفس الوق بعبارة آحر ى 
تسعطيع أداة الععاوات تحديث المعلومامت قي نقس الوقت الذي علقي فيه البيانامت. 
الوصول العللي 
الوضصول للترامن 
الو بول المتزامن هو عندما يستضدم عدة مسعخدمين أداة التعاوت ف الوقت نقسه. 


[ =[ =4 آدو ات الحعاو ن ر التتر نت و قو اند ها: مشار که الشات و التقوغاات» خر حفص تشقات ١ل‏ لسق t‏ 
سهرلة التواصل» تعزيز العمل اجماعي» الوصرل العالمي 
مشار كة الللاقات والقوعات 
يعم زين اللفات والتقوعات في كمبيوتر م ركزي رآو حعاحم) ليفتحها ويستعر ضها ويعدها آكثر من شخص واحده مما يضمن آن كل 


الحماية بخلمة مرورء تصاريح أمنيةء أو قفل رتأمين) الملف لنع أكثر من شخحص واحد من أن يغيره في الوقت نفسه. 


عا انت کل مستضدم سيعمل هن مانه رالمعرل أو اللكتي) وسیتم تبادال ملقاات العمل من حعللال الائتر نتب لا حاجة للسغر أو الانقال إلى 
المختب وبالتال سعحفض نفقات العقل االسغر إل حد كبم. 


سهولة العراصل 
لقد ساعست الانترنت وححدماها رمشل البريد الإالكتر وي والمو رات على الويب» الخ عل الاتصالات بين الأشخاص أسهل وأسر ع بخثر 
من ي قبل. 


تعزيز العمل الجماعي 


إن العمل كعضو ضمن فريق على الانترنت من أجل تحقيق هدف مشترك عل إاز المشاريع والمهام أكثر كفاءة. 


الوصرل العالي 


نما أن أدوات التعاون تتوفر على الانترنت» يستطيع المستخدمون أن يعملوا ويتعاونوا في الوقت والمكان الذي يناسبهم. 


7 — 1-> #ناطر اسحخحدام أدواات الحعاوات عير الاتترنت: الوصورل غير المصرّح به إلى الملقاات المشحر كةء فة ققد القد,ة 
على العحكم باللاصدارات. شديدات البرجيات الفيشةء سرقة اموية/اليياتاات. اتقطا ع الندمة 


الوصول غير المصر'ح به إلى الملقات المشحر كة 
نظرا لصحم الكير عن ا سرشا اال“شحاص على الانترنت وعلى الأحهرة الحمولة حف الأيامء فقد ازداد كشيرا حطر 
آت بر اعا شکصی غریب راو آي شکسی ال“ ے حت اله أت مراهاء مشلما صل عددما سق اهاز أو تراك غير مراقب على طاولة معلا 


ققد القدرة على الحكم باللإاصدارات 
EEE E E E EE E E E E BT‏ 


مديدات البر ميات اليفة 

خیم ال جاس آل غ3 پر کالقم و سات و الديدان و اة عطر و آدک) ق للام الأول کے ال يام سی لے ای خر اد السسر قاق سعلو سامت اة واه 
هة شحخحصية آي مالية و جمارية» مشل آرقام الضسات الاحتماعي أو أرقاعم بطاقامت االتعمات. إذا ر كى الكمييو ترات وال هة الحولة ينوت 
عر اسك بإمكات تللكت التهديداس آت تشکل طرا کیا علیھا۔ 


سر فة او عة ارالےانانت. 
انقطا ع اساقل هة 


عا أت اتعاوت يعمد على أت يخوت الخميوتر أو اليهاز امول مت سر ال بالانر ثحب إذا انقطح ال"تصاال لاي سيه عي ال سايب ققد 
المسحححدم قد رته على التعاورت بالوقت العقيقي . 
o6—1—1‏ آمية حقرق الملكية الفكرية والاسحخدام الملاتي للمحترى عند اسحخدام آدوات التعاوت عبر الاتترنت 
حساك قيمة جارية قي آي مج فكريء مل الأعمال المورسيقية ورالادبية والقنية؛ ال" شاقات والاححر اعامحت الكلمامحت العبارامت» الرهوز: 
وال صاميم. إت حقوق فشر وتوزيح تلك الأعمال الفكر ية بفوظة لولفها ومالكهاء لقذللك من الهم أت تف کر يوشو ج إسم ماللك آي مواد 
تحخدمها و سي آت اده قبل اسححدامچا. 
عالت ایشا السا كد سين اسحخحدام فقط مواد تلائ أعمار ارطييعة امهو ر الق تسحهلفه. 


1-2-1 الوسبة السحابية ودورها ق تسهيلل التعاوت عبر الانترنت وعبر الاتف الحمول: مخزين المسعدات واللقات المشتر كةي 
الوصول إلى جحموعة واسعة من تطبيقات وأدوات الائترنت 

2-2-1 فرائد الحوسبة السحابية للمستخدمين: تخفيض الغقات» تعزيز التقل» التدرّجيةء و التحديثات التلقائية 

3-2-1 شفاطر الموسبة السسابية: الاععماد على المزوف -ماية البيائات والتحكم جا وفقدان النصوصية 


[ 1-27 الو سبة السحابية ودووها ف تسهیل الحعاء نن ار الاتتر نت ور اشاتف احمول: رین اللسحدات 
والملفات المشت ر كةء الوصول إلى جموعة واسعة من تطييقات وأدوات الانترنت 


نز ين المسحتدات واللقات المشحر كة 

ال سحابة هي مساحة تخزين على الانترنت مكلك اسعخدامها لتحزن بياناتاث. وبالإاضافة إلى حفظاث نسخة احتياطية عن ملغاتاث على 
أجحهزة التعزين المادية مثل الأقر أحس الصابة النارجيةء عر كات الاقرام وا۴ 1158ء اء توشر السحابة وسا آہ:ة لعزن بياناتلت المي ءة 
مي بعلك. س ادهو توق لول العضز نن على ال" نتر ته باستضداع شک و أسعة سن النوادم الي تل يشا سح آدوات دار ة الاغاس ته 
مساحة العصزين الف أخبية الفاحبة بلك . 


الو صول إلى جموعة واسعة من تطيقات وأدرات الان نت 

تعمل تطبيقات وآدوات الائترنت من ححلال مستعرض الانترنت مشل فايرفو كس آو انترنت اكسيلورر وليس من القرص الصلب للكميوتر 
مشلما تفعل برامج سطح اللحتب. معظم تطبيقات وآدوات الائترنت فزت بياناتلك على حو ادم ملقات آمنة ملو كة أو مستآجرة من قبل شر كة 
البرجياات» وليس على قرصك الصلب أو ش كك اللية. 


کے قو أن الو اسك السحابية اسهد من : تقيض الفقاات »۽ نار ر العتنقل؛ الحد ر جية» 9 الححديشات العلقائية 


تخفيض الفقات 

a‏ السحابية حي على الل رجح الط ية الد كر فعالية من سيت كلفة ال" سعخحدام والصيانة والترقية. قراج سطح ا لمكي السقليدية 
تخلف الشر كات الخشير من الأموال حيت أن تراكم رسوم التر ايس لعدة مسححدمين مكن أن يكون ملفا للغاية. السحابةء من ثاسحية 
آححری» تتوفر بأسعار آقل من ذلك بکٹیء وبالتال مها آن عخفض بشكل كبر نفقاات تولو سيا المعلومات في الشر كة. 


تعؤيز الحنقل 
ك ق العابةء مكلك الو صول إلى المعلو مات مين آي مكان يو حد فيه اتصال بالاتر نت. هثه ميزة مرشة عك من 
ماوز ‏ عو اق العاطق الزمنية والمشاطق باغرافيد. 


الكل جية 
الى انب تخفيض اللفقاتء هناك العديد من الاشتر اكات الي تدقع لمرة واحدت أو الي تدفع أولا بلولء كما أن هناك حیارات آحر ی 
للدفم» عا عل البو سية السحابية معقولة حدا يالنسية للش ر كة. 


الححدثاات الحلقائة 


مها أن السحابة هي الي تزود العطبيقات والأدوات. لن يض طر المسعحدم إلى القلق بشأآن سيانة تلك التطبيقات والأدرات. بالإضافة إل 


3-2-1 #خاطر الحوسبة السسحابية: الاععماد على المر وأدء ماية البيانات و التحكم اء وفققدات النصو صية 


الاعحماد على المزود 

عا آن السسابة هي الي ترود العطبيقاات و الأدو انتب لن ملك المسعحدم آي سيطرة على صيائة و تحديث وتأمين تلك التطبيقات والأحوات. 
كما ات ارود وليس المستخحدم هو الذي دد مساحة لعز ين اة لبيائانت المستخحكم. 
هاية اليانات والكحكم ها 

كم آمنة بياناتك؟ الحو سبة السحابية تعيني التواحد على الائترنت. لذلاك لا جب أن تستخدم تطبيقات الحوسبة السحابية الي تنطو ي على 
آ2 کل اھ ۾ او زين بيانات ان ا بناء على هذا سيستخلح هز ود ألو سبة السحابية المونوق أحدث وأفضل 


ا n‏ السسابة. مجن أن تسرف جموعة 
متبوعة من المعلوماات» مشل أرقام بطاقات الألتمان» العناوين»ء والرسائل الشخصية. 
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فقا تن ا -اخصم صية 


يجب أن تقراً بعاية شروط الندمة والفصوصية لكي تعرف كيف كن آن يعم الكشف عن بيائاتلك إما عن طريق الفطاً أو بشكل متعمد. 
الحوسية السسحابية تطر سح عخاوف عن الفصوصية لان مزوّد الساية يسعطيم الوصول إلى البياتات المخزنة على السحابة قي أي وقت فيبيعها 
مشلا أو يبادشا مع طرف تالت عشل شر کاست ال“علانانت.. و كانه أن يخير أو سی کدف العلو مامت عن قد لو ع ر کب اہ 


الإعداد للتعاون عبر الانترنت 


1-2 ميزات الإعداد المشتر كة 
1-1-2 تيت تطبيقات ومكونات إضافية لاأستخحدام بعض أدوات التعاون عبر آلائترنت 
2-1-2 الأحهزة شائعة الاستحدام لنعم التعاون عبر الانترنت: كاميرا ویب» ميکروفوت» ومکبرات صوت 
3-1-2 قيود حدار الحماية ومشاكل الوصول الي قد تسيّبها لمستخحدمي أداة تعاون 


1-1-2 بيت تطبيقات ومكونات إضافية لاستخدام بعض أدوات التعاون عبر الاتترنت 
ق أن أغل ية تطبيقات الي سبة السسحابية یتم عخز ينها واستحدامها على الائتر نت»› تاج بعض التطبيقات إل تثبيت بعض االأدوات 


Dropbox‏ ه, مال SSS ASE‏ بیو ت 
.عڅار کیا عجر الانترئنت. کلما وضعت ملقات جحدیده ق ذلك الد آخحلي» > يزامنه ER RE‏ مح ملقاتاكف اا 5 السحابة., 


2-1-2 الأجهزة شائعة الاستخدام لدعم التعاوت عبر الانترنت: كامیرا ويب» ميكروفوت» ومكبرات صوت 


کlمıر|‏ ويپ (webcam)‏ 
اهاز الحمول. كامررا الوب قادرة على إلتقاط صور ساكنة آو فيديو متدفق. کن استعماغاء مثلاء لو ترات 
الغيديو /رالدردشة أو ج برامج التراسال اهاتقي ور اللنتر نت. 


مکروفرن 


يتم استخدام الميكروفون للقحدث مع الآرين ححلال موقر فيديوي أو دردشة صوتية إفيديوية. ومشل كاميرا 
الويب» كن توصيل الميخروفون أما بالكمبيوتر عير منفذ 1758ء أو يأتي مدجا داحل الحهاز الحمول. 


مر انت |لأضڊٍې ت (speakers)‏ 


لقد آدت البرامج العلدة الوسائط إل جعل استعمال رات الصوت مع الكمبيوتر اتا الأ جهز ة احمولة ۰ 
مرا اساسا . مخبرات الصوت هي معدات قياسية في الكمبيوترات العصرية. يتم تزويد مخبرات صوت 
س شم 5 و ادوم لن من تو سیل آل بیوتر مضضم عار جي وعجبر ات بسو ات آ کم اڈ لزم الأهر. کر ف 
تز و يد الشاشات العصر ية اساد مكبرامت صوات مبيتة قي الألواح الطمائبية. 
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1# الحاوت عير الاتدر تت 


2 =[-=3 فيو د لار الحساية وسشاکل الوصول الق قد تسبها لمستخدمي داق تعاو ل 


حاار رة کو نظام دفاع معخصص للكمبيوتر أو اة ھن ن ياين على هيغة بر نامج معخصص أو جسهاز متخ هی أو هزیج هن 
الانين معا في كير من الأحيان. وظفته هي منع حر كة المرور غير المصرح ها وغي المرغوب فيها (القيروسات والقراصنة) من الوصول إلى 
الكمبيوتر أو الشبكة. للك فإت إعدادات دار الحماية قد منم بعض مواقع وتطبيقاات الويب المطلوبة لحصول التعاوت. 


a -‏ الإاعداد 


3= ]| تتریل بر امج دم آدوات السام ت فر ال" نتر شته: YoIP‏ : التراسل القو ر ب مشار کة ]= نامت 
2-2-2 تسيل وااو إعداد حساب معدم لأداة تاوت . تعطيل» حذف/إغلاق حساب تدم 


1-2-2 تيل برامج دعم أدوات العاون عبر الاتترنت: ۷01۴ التراسل الفوري» مشار كة المستندات 


۴ والعراسل القوري شبکة حصو 

يشر o1۴‏ رآ »¥0ice over ]ntemet Protocol‏ سوت عبر برو تو کول الانترنت) إل استعمال ا ar‏ 
اء لارسال أصرات بده من استعمال هاتف هليدي. اليزة عادة هي الكلغة. قد اف شر ک3 ش5 کوس سب3 حماس 3 جا تر بط مکاتبها حوال 
الموظفين بشضص قف بلد آحعر باستعمال ثظام اهاتف العادي. ستستعمل الشر كة هواتف المختب العادية الو صولة بشبكة بياناها مباشرة. 


آشھر برنامج 1۴و۷ حر مم 5k‏ رسکایب) اضان. 


لمر اة الغو رخ Instant Messaging)‏ ر e (IM‏ مستخحلمي الكمييوة تر من التواصل بالوقت الىقيقي على هيئة "دردشة": وهي أحد 
أقدم أشكال التواصال باستعمال كمبيوتر . الرسائل المكتربة رسل فورا إل المستخحدم الحعرء الذي يستطيع عندها أن بر د. من الممكن إرسال 
ملقفات يها . عند جود اتصال عريض النطاق بالانترنت» لا توجحد كلفة الاستعمال المراسلة الفورية وهي قر طر يقة أآقر ب إل الدردشة 


العادية من الي يزودها البريد الإالكروي. 


لشیت ت سکایب على الکسوتر: 
« افتم المستعرض راآکتب ا٥ء‏ عم رای سسس ق شريط العنارین. 
۵ اضغط [تریلات] غ اضغفط [الحصرل علی عم 5k‏ ھاز سطح لخب بنظام التشغيل ويندوز] في أسفل صفحة الويب. 


اللوحي]. الخ 
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SEES 
ل کے و‎ 


ا تصضىفاد قينا 


٥مم6kyp‏ لجھاز سطح المکتب بتظام 
التشغيل windows‏ 

هدك الكتير ذا مما تتطيع حمله ياستخدام عمس - رواة قصة ها قبل 
التوم ر قد اجتاع أو الحضو ر في قصل لتتريس اللخة 

فيما يلي القلبل قتط هن الأتياء الرائحة التي يمكنك القيام بها- 

الات مجانية مت مم 5k‏ بجی عم .Sky‏ 


م مكالمات منخفشة التكثدة لثهواتف المحمرلة و الخطوط الأرضية 
ورضاقا S5‏ متحق د التكثعة 


Facebook» Skype ji gji7ق مفكالمات‎ ww 


ب مراسلة عورية مجاتية هح فص دكاتت واسرتك ور لاقف 


و 


کل ما تحتاجھ للبدے هر نظام للتتخین ۲۶× Vî ۸d0 s‏ د sta‏ او 7: 
أو ۰8 آو 1 _@ وکشسیرا ویب لمکالمات الفیدیر وعیکروقون_ 


vî ndow 5 م اتتخيل‎ 


ه تظهر رسالة تسالك إن كتت تريد تشغيل أو حفظ ملف عملية التخريل. 


dowmload skype.co0m jn مىغابانت) أ حقظةه‎ 33.4 Skype etupFulle «e Jtشت څا تر بت‎ 


إذا شكلت اللف» ستيداً عملية تثييت سكايب غور وإذا حفظت الملف»ء سيكون عليلك ضغط اللف ضغطا مزدو جا فى الحلد الذي 


ملاحظة إذا رأيت النافذة [التسحكم في حساب المستخدم]. اضفط [تعم]. 


« هدما تظهر تافدة اللخةء اعحتر اللغة الي ترید تشبیت سکایب ها واضغط الزر [أو افق - التالي]. 


لم بتبق الكثير الآن... 


تت علی بعد خطرات اة فط من استخدام عم اک 
| تشخیل وم حتد بده اليرت 


للتحديئات المسنقلية قد تفرم عم اد فیا تیت احدت اإسدار لئے باوت دة 
السو تر ليك من نون آن تحتاج آتت إل القام با تيء 


بيت هذا التصسق» شاتت صر باتك ق قرات تر وط استخدام عم ج ر ية خصو صعة عم إ5 و رالقت يها 
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اضخط [متابعة] في النافذتين التاليتين. 
تسيل الدحول إلى سكايب. 
بمكنك تسل الدحول إلى 
سکایب باستخدام حسابك لدی 
سکایب أو لدی مایکروسوفت 
(Hotmail)‏ 

إذا لم تكن لديك أي حسابات» 
منك ضغط [إنشاء حساب] في 
أسفل شاشة تسجيل الدحول لكي 


بط يږ حساب سگایب جحد یدا۔ 


إنشاء حساب سکایب جدید 


س لت i‏ اا = ى ا l= i‏ هة 2 
اما المعلومات المطلوبةء ثم اضغط [أوافق - متابعة] 
في أسقل صفقحة الويب. 


عندما تسل دحولك لأول مرة إل سڪايب» 
سيطلب مناك إعداد الميكروفون ومكيرات الصوت 
و كاميرا الويب. 


ھڅ ھا © د1 5 


تحرف علو. المزس جوا . -lluuzت Mkgro sg‏ 


Facebok aliخîmı‎ ۴ 1 تسجعطا ا‎ f 


ıt ا‎ 


E 
لا وستخرق ذلك سوى ية أو اتحتين - يمكناك بسدها التيصاال ياصدقائك على موا ماتا بل والتحدت جسهم وجها لوجة عر الخيديو‎ 


إنشاے حساب تسجيل االدخمال Fh‏ 
EE 3 E : 0 a : ١ 8 |‏ آ د 1 
تساایز قا اللخطلوة کے طلرنن تمعصل الذاقواے راسد ال ماڌ eme | ceso‏ اال راك 
1 


لن وة 
- ت سوق 


کے د 


هلق | اتعسهدا باق نة نة " ماع ف 
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بلقتي بالمتتجات وقميرات والهروض الخااصة الجديدة. عندما تسجل الأشترالد اتتلهي تنبيهات برسال 
SMS‏ سنقیح لله أو رة 5۸5 عنا قحصول على دمع حت حانظك المحمول (فد يفرض مضضل 
شبكة العاتف لذبك رسو اتلقى رسالل 5۸ ذز الساسة] 


= 


عيراقبريد اقلكتروتي 
گا بمققد هرسد فدس انمو موه مي عم ری 
o ® © A98‏ 


بط اغد مرا و وهر اأخذها ى بن بدي 2ەسوتىمۇ رغد پا فل بو 


مشار كة المسندات 


مشار كة المستندات هي عملية توزيع أو توفير سبلل الوصول إلى معلومات مخزنة 0 مشل برامج الكمييوترء الوسائط المتعددة (أصوات› 
صور»ء فيديوهات))» الوثائق»ء أو الكتب الإلكترونية. بعكن تنفيذ ذلك من حلال جحموعة متنوعة من الطرق» مثل البريد الإلكترون أو من حلال 
استتحدام تطبیق تعاو ن مثل ×0ط مہإ5. 


لا تبر عملية مشار كة امستندات غير قانونية خمد ذاها ا الورع. مثلاء إذا كنت تشارك (تارل أو تحسّل) 
معلومات محفوظة حقوق نشرها وتوزيعها من دون موافقة مالكها القانوني» ستكون قد تعديت على حقوق المالك» وبالتالي تصبح ضالعا في 
عملية تبادل غير هشر ۾ عة اللمستندات. 
لشبیت ×ه0 امہ0۲ على الکمبیوتر: 
٭ افتح المستعرض وا کتب صہع.۔×ھاممال.w ww‏ قي شريط العناوین. 
٭ اضغط [مpں‏ ہعآ5] ([اشتراك]) م 
املأ مربعات الاسم الأول والكنية 
والبريد الإلكتروني وكلمة المرور 
الي تظهر. 

۾ ارالربع 0| agree‏ 1[ 


tps Teane rrp am FF | E N 


Dropbox Terms]‏ (أر افق على ٩ ¥ .ْ | Your stuff, anywhere‏ ا 
شروط ×0اpهاD])»‏ مم اضغط - ا 2 1 
[Sign up]‏ )]±1 درک" ——— | َا 
Î iahraul_71 Bi harmiaill. Dam‏ 1 أ ا 
کک on.‏ 1 
EÛ I agree ıa Drape Terms‏ ااا کے ا : 3 


Sign In 


15 


يشا حسابك لدی ×boاDrop‏ آ کک 


۹ 7ا 4 تافلة الحتيار تو 4 ا اب 


TCE 
جا‎ 


E o RTT EET] 34 
E Sig Tî ip 2 CT glam إ3(‎ msial 1 


Welcome ğılsl! 


Set up Dropbox‏ چ 


Choose yur Dr apboa» plan ar continue to downlaad — 


Pro Business 


Frcrnı $3.93 a marih From F735 per year far 5 users 


Graat for parsû nal prs arrs, with Ger a5 mia SPaTa: a5 yaa nû al, airh 
amcigh space For a Four docs, las, pavarTul aîmin Taamuras ard rim ital 
and ter AI OO phatos EL IS 


Upgrade to Pro Learn moire | 


اضغط [غ#اصتارت)] ([متابعة]) ق القسم ]Basie]‏ «[سا سي]). 
تظهر رسالة - 1[ اغ ما إذا تت تر ید - f‏ یا أو حقظ ملف الثبيت 


Bas : 8 


Compleiehy free 


Sara otir auf im Grapbax arid 
sair acca your ha from 
aye IE 


اضغط [تشغيا ]. 


ملاحظة إذا رأيت النافذة [التحكم قي حساب 


THis wizard wil install Dropbox on your computer, . المستخدم]. اضغط [تعم]‎ 


Cir Iretall ta start e retalls tan, 


تظ4ھر lidlغذة [Welcome to Dropbox Setup]‏ ([مرحیا باك 
إعداد Dropbox‏ [(. 


٠ه‏ اضغط [×ءN]‏ ([التالي]) لتبدأً عملية التثبيت. 
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Ina alin 
Please walt while Dropboi i being installed, 


دما یتیس التثبيت» ستحصل على فر صة للاحتيار ما اذا 
کنت ترید إنشاء حساب ×ەطامpہ‏ جحدید او استخدام 


Dro Db OX ([لندي‎ ][ already have a Dropbox account] ر—Z|‎ 
p ([التال]). ف‎ ]Ne×)[ مسبقا حساب ×هامه0۲]) واضغط‎ 


7 Ldoar't have a Dropbok actrunît 


î L already have a Drepbor account 


تظهر النافذة [×م امہ 0ا ہا ع0ا] ز[تسجیل الدحرل إل 


Log İn to Dropbox ([Dropbox 
Erni cleqg3000d hotmail corr ([کلمة‎ [Password]; ([البريد الإلكتر و(‎ [Email] ن ا‎ 
Forgot password? الرور) | گب تواك البر يد الإلكترون و كلمة المرور عساباكف‎ 
AOE... rrr الموحود. وقي اللربع [غ#صNa ا ([اسم‎ Hepes 
fa Deus Lame الكمبيوتر])» اكتب الاسم الذي تريد أن تعطيه لكمبيوترك.‎ 


٠‏ اضغط [ا×Ne]‏ ر([التال]. 


تظهر النافدة [عمرا upامء‏ م00sطC]‏ ([احتر نو ع الإعداد]). 


ه إذا لزم الأمرء احتر [اوءامر٣]‏ ([غوذجي] واضغط ]Ne×)[‏ 
([التالي]). 


a Typical [recomenended) 
: Set up Dropbox with normal settings, 


“ Advanced 
u, Choose your Dropbox's location and which folders will be synced. 


17 


تظهر التافذة [!ا1 ]٣٣۵٠5‏ ر[هذا كل شيء!]). 
٭ اضغط [طءنہذ۴] ([إفاء]). 


That's tH 
Dropbox has finished installing and you're all set up and ready to go, Thanks for usirig 
Dropbos, We haope you erijoy IÊ 


۵ ینشئ ×0طاDr0p‏ جلدا علیا في کمبیوترك ZENE‏ 
و َ فة ویندوز ا“ 1 اھ يسین لاف > ۹ اول رأ( 41 Orr pEoX‏ | بحت ې ٤‏ 5م E Oro‏ 


حتوياته الحالية. کا ت کے کے ےا 


العقغاك 


al 


تله مع Dropbox mlz‏ على e.‏ أ العرافسج حديخة الزارة 


لکي يصبح متوفرا لك على الاثترنت. 


2-2-2 تسجيل و/أو إعداد حساب مستخدم لأداة تعاون. تعطيل» حذف /إغلاق حساب مستخدم 
لقد تعلمت قي القسم السابق كيفية تثبيت سكايب و×هطم0ء0 وكيفية إعداد حسابك في هنين التطبيقين. 


إضافة جهة اتصال 

سجل دحولك إلى حسابك لدی عمو جات الاتصال صائة اتصال عرغي ادرت تطيعات 
سگایب. صقعة #م ا5 الرليسية 

ه ف نافذة سكايب» اضغط زر إضافة جهة 
اتصال على شريط الأزرار. 
يظهر مربع بحث تحت شريط الأزرار. 
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٠‏ اضغط إسم الشخص الذي تريده فتظهر 
نبذته على الحهة اليم في نافذة سكايب» 
حيث بمكنك إضافة ذلك الشخص إلى 
لأئحسة جحهات أتصالاف أو الدر دة عه صلا ليس فف جات الأتصال الخاة بلك 


۾ إذا قبل الشخحص دعوتك بإضافته لديك؛ 
سيظهر إمه من الآن وصاعدا في لائحة 


ass 
قاق | ا أوسا رسالة‎ | 


إضافة جهة اتصال من أحد دفاتر عاوينك 
۾ ل ناققدة سکايب» اضخط الزر [الببحث 
في دفتر العتاوين] قي اللوح الأيجن. 


البحث عن أصسدقائك وإلقاء التحية ا 
E Eda J Saund Test Serre 0 1‏ 
في دفثر حداويتك تم ارسل رسالة فررية او قم بزجراد وماك ابحٹ حن جپات اثصال 
امثالمة فيدير مجانبة - لإلقاء التحية فط : 


EEF 


تظهر التافذة [استيراد جحهات 
e.‏ اتر تو ع الحساب الذي تريد 
إضافة حهيات اتصال مته 
Outlook şî Facebook)‏ 
مات واكتب إسم المستحدم 
الخاص بلت و كلمة المرور. 


۾ اضخط الزر [استرراد]. 
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تعطيل» حذف اإغالاق حساب مستخدم 

لالأسف» لا عكن حذف حساب سكايب. إذا لم تعد توي استخحدام حسابك» ما عليك سوى التخلى عنه ر(تعطيله). عكنك تعديل/ 
حذف بياناتك (عاتگهإم) ال سَلتها في حسابك رعكناك بيساطة استبدالمها بقيم ومية)»ء وإزالة صورتك الشخصية قبل تعطيل حسابك حي 
لا يتمكن أحد من معرفة من كان يلاك هذا الحساب سابقا. كناك أيضا ترك رسالة حالة مشل "هنا الحساب لم يعد قيد الاستححدام". 


« سل الدحول إلى حساباك قي سکايب. 


هه من شريط القوائم احتر الامر #مرS‏ > [ملف التعريف] > [تحریر 


سالد اتال 4 


هلف التقر بف | 
السا ب.. 

قراء رسد عم ات 
تسجيل الخررع 


ا 
د 
اضخط إ“ماك ف الزارية اليسرى العليا لنافذة سكايب. 


اللوح الأعن لاف = کات hype‏ جات اتال اة ال عيش ارد ميات 
| ونيځ وقي 
الحنف كل العلومات الشعصيةء مثل سات امو 
إ ساق ص ر تاق» ر سالة الحالة المرابحية»ء 
ر فام سے اتقات » عاو ن ار للك 


جع إدخالة رة الحفة معز اجية 
اتد ت بيات اتسا م 


لمات الصحصسل. 44513205159+ فيع > 


الالکتروين . ا د EF] esrar‏ 
و سيظلل بإمكان الآحرين إججادك وعاولة 
الاتصال بالك من ححللال هذا الياسم. 
لا-حظ أیضا آنه إذا کان شحص ما قد E rE‏ 
أضاقك إل لائحة جهات اتصالهء له 

عمكتاك إزالة حسابك من تلك اللاعحة. | الحمول على اشوا م 
من للئحة حهات اتصاله. 


5 جرخي صلق ايض اهل 


لحذف إسم حساباك سكايب» علياك الاتصال بقسم دعم العملاء لدی سكايب. 
عكنك إجاد كيفية الاتصال يم في موقع سكايب على الويب. 


استخدام أدوات التعاون عبر الاتترنت 


1—3 تطبيقات الحخحزين والانعاجية على الانترنت 


1-1-3 لول التحزين على الاتترنت و تحديد الأمتلة الشائعة 

2-1-3 قود الحخزين على الاتترتت: الححمء الوقت» اللشا ر كة 

3-1-3 شيل وتتريل وحتف اللقات واخلدات على الاتترتت 

4-1-3 الوصول إل الحطبيقات الاتتاحية الشاتعة عير الويب. التعرّف على الحطبيقات الي"تاية المرتكرة على الويب الا كثر 
شيوعا: معالحة التصوص وحداول اليياتات والحروض التقدرمية 

5-1-3 ميزات التطبيقات الي"نحابحية المرتكز على الويب: السماح لعدة مستحدمين بححديت اللقات بالوقت المقيقي > 
السماح مشا ر كة الملقغات 

6-1-3 إتشاء وتحرير وحفظ اللقات على اللاتترتت 

7-1-3 مشا ركة وإلخاء مشار كة ملف أو جلد للسماح للمستحدمين الآخحرين معاينة وتحرير وامتلاك ملف أو جلد 

8-1-3 معايتة واستعادة الإ"صدارات السابقة ملف 
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1-1-3 حلول التخرين على الانترنت وتحديد الأمغلة الشائعة 
يشير التحزين على الانترنت إلى مساحة على الأنترنت كناك استخدامها لحرن بياناتاك. فباللأضافة إلى احتفاظك احتياطية عن 

اغا ا على أجهزة تخزين مادي مثل مح كات الأقراص الصلبة امخارجية وحركات الأتراص ۹اكها۴ 088ا» اء يوفُر لك التخزين على 
و س آمنة خرن بياناتك اطميامة عن بعد. یتم عادة توفير حلول التضرين على الانترنت باستخدام شکة واسعة هن الخوادم الي تأي 
مایکرو سوقت مکایلرایقف SkyDrive‏ ® 

اة سکایدر ايف الإأساسية #اتة لکل اللستجحد مين الذين علکوت ا لدی Microsoft account Yhat's this?‏ 
مای کرو سوقت و تتضمن 7 غيخابايت من المساحة. لخن تالف أيضا طا مدقو عة لا“شحاصس Eomeone@mexample.com‏ 
الذين ریدو sige‏ خزین کیر۔ الميزاات هي نها ف کل الخطط و كدلالكث الو ظاثقية. Fasaword‏ 
« افتح المستعرض واذهب www.skydrive.live.com J|‏ اا ی ی یا و کک 
ھ ‏ لاتنشاء حساب سکایدرایف» اضخط الرابط سنہ ص صعتكS‏ ر[اشترك الآت]). 


Lat acoess your account? 


Sig iri ith a Simgla- sea code 


GBarît hawe a Microsoft account? IP FY CUNT 


Microsoft alu . ا شو ق ا [آو افی]‎ e 
. ت ا 1 ا للك س گاید ر ايش‎ 
یتشا سح اباك تسم‎ 
لوال لا خير‎ 
تا ی الها د‎ 
5 ادا شهر اا السسغة‎ 2 
سرع‎ 
5 سد والس‎ 
کیق. د کب في جل الدحوال2‎ 


FAICITOSTTE qm mo 
از ااه وو ب ا واه ا‎ 
ہو االحصے | تکل کیا لے بر یت | لککر و لے س‎ 


اتتا کسه جوت 


E‏ آ سق کن فط ہے صت نوله الال ال سر ق 


إحانة ادال کس االسرور 


اطا مجدت. کلعة السیوی. کیق نسااصات کی اصادد کنیا 
رقم اللهاتف 

المسلكة العر_بية السعوجة ۹355+ 5 
أو اخخيار أسد لستلة اله هاا 
الب المنها5 

المعلكة الحربية السحوة 5 
ساعدنا اللتأكد سن آنل لست [نسساناً آليا 


Erıter tre characters yol see 
ا ا‎ 


Deg ETUC 


| رسال بريد الكثر وني بالحر وقي الدحاتية سن ا ددح ااا 
متك إلغاء الااشتر اك في أي وقت] 


انقر "أو افق" التراقق صلى اتقاقة خت MîçrosoF‏ 
والضصوهة وسان طقات سريف ال ر قباط 


رافق 


غوغل درایف 


يقلدم غوغل درايف 15 غيخابايت من المساحة الأولية لكل مستحدم لكن عكتاك الحصول على سعة تخرين إضافية من ححلال اشتراك 


۾ اقتح اللمستعرض واذھب إJd www.google.com‏ 
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7 ) جر تر دا و يبا تسحجیل الدخحو ي . 


اضخط الر ابط [اتشاء حساب] شت شس تسیل الدحي آے. 


ام االلعلومات المطلمو بةء و الحتر خحانة ال“ تیار [أم افق عل بتو د هة 


۾ سياسة حصب صية غاع 0س ]. 


اضخط [الخطرة التالية] قي صفحتي الويب التاليتين . 


2=[1=3 یږ د ال زین على الانترنت: الحجم الوقت» ا مشار كة 


اخجم 


اسح 


qmail com 
ققخل تحدم توان بر ید الالکتر وتي اللي‎ 


إتخناء كلمة رور 


عدواات يرددك الالكتروتي الحالي 


س] سيت داو ونوا ک تى ار شيسية القت ايق 


x 1‏ س س i‏ 8 س . ا 
تسد آآے اة 1 ET‏ دة ا1 سم اا ك اے E,‏ ك آل کے ج تل آآس ا = ققشو تير ا FE‏ 


س = 


إتيات باتك لست د و وح 


EN 45 C3 


۳٣‏ راق لی بتو د ححمة وسيشة خحصوصية عاو همی 


كما قلنا في القسم 1-1-3» مساحة التخزين للحسابات الحانية هي 2 غيغابايت مع 0ا00 7 غيغابايت مع سكايدرايف» و15 
غيغابايت مع غوغل درايف. يعد هذا أكثر من كاف لأغليية المستخحدمين» لكن اذا كنت بحاحة الى مزيد من مساحة التخزين» سيكون عليك 


الاشتراك لقاء مبلغ شهري. 


2ر 


الوقت 

قبل أن تقرر أي مزود تخزین عل الانترتت ترید آن تستضدم (×ماpتا]‏ آو سکایدرایف أو غوغل درایف)» افحص شرو ط اللاستحدام 
لكي تعرف إن كان سيعطل حساياك إذا ل تسعحدمه لفترة زمنية عحددة. 
المشار كة 


کن حذرا ما تشا رکه مع ا صلدقاثاك و زعاا ئلكء لاف عندما تشارك جلدا مع صديق» س ستصيح جميع حتوياته متوفرة له» لذا لا خرن ملفا في 
ذلك الحلد إذا كنت لا تريد أن يتمكن صديقاك من الوصول إليه ) 


3—=1—3 ميل وتتزیل و حذف الملفات واخجلدات على الاتترنت 


ستتاقش هذا القسم كيفية شحميل (oadاup)‏ وتريل (adما«س0wل)‏ وحذف اللقات واجلدات مع مز ود التجحزين على الاتترتت الذي 
اححح بت استجحدامه. 


Dr0pbo×‏ هو الأسهلء لأن كل ما علياك فعله هر تسخ الملفات/المحلدات إلى الحلد الحلي الذي أتشأه ×مامه5 في كمبيوترك. لذا 
ستعملل مع سکايدرايف وغوغل درايف ق هذا القسم. 


تحميل ملف /مجلد 
٠‏ افتح المستعرض لديك واذهب إلى www. Qا۷٠.1۷6.ء0 ١‏ وسجَل دخولك باستخدام إسمك وكلمة مرورك. 


ه إذا لزم الأمن اضغط [اللفات] في جزء التنقل الأمن» غ 
اغط زر [لحعيل] ي الشريط اللوي 5 


۷ ٠ > /Drive 


nahhoul الخاصض ې‎ Sky Dre  تافلملا‎ Q Sky 0/¡ve بحث على‎ 


يظهر مربع الحوار [احتيار ملف لتحميله]. 


ص اخحر اللف أو الجلد الذي تريد تحميلهء 
واضخط [غفتج]. 
يحل اللف/مجلد إلى حسابك قي 
شکایدرایق . 


[3 1 


اتصرارد الحاالية ارلبخ عركي 


النسبرة الذاتة 


هلآحهظة إذا أرحى: يمكنك تفل المقف/الهجلد إلى أي واخد هن فجلفات منكايعرايقة الافترأضية: [الأضهنء [الهتتحندات]: أو[عام: 
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غو غل داراف 
« افقحح المستعرض لدياك واذھب إل صنع۔عاعممع۔ع عك و سل دححولاك باستححدام إسماك و كلمة مرورك. 


e.‏ اضخغط زر التحميل»ء عم اضغط [اللفات] رآو [اخحلدات ]) ق القاثمة التبتقة 
الي تظھر ۔ 8 https dirit. gaogle come #êrmy-drivs‏ ارال چ : 
يظهر مربع الحرار [dإههامں‏ ها 1٥)5(‏ اءعاعS]‏ ر[احتيار الملقات الي تريد Google‏ 
تميلھا]). 


E3 Orive 
mam . 
TN FP 


التار االعرببك الهولرد الهااليك اوايخ صوكي اقسا يد + 
1 1 


السرم 
السرال 


ا خا + ا عضا + 


Ê ت‎ 


ال الأصضاء السيرة الناعبك ا لطاع القصر القغقات الماانيك. 


أتنراج الشات 


اححر الملقات رأو الجلدات) الیئ ترید تحمیلهاء م اضغط الزر [فتج]. 
تحمل الملفات رآو المحلدات) إلى حسابك لدى غوغل درايف. 
تتزيل ملف /مجلد 


e‏ افتح المستعرض لديك واذهب إلى عع www .sky driv e.11‏ وسجل دحولك باستخدام إسمك وكلمة مرورك. 


© احر اللففات واججلدات الي E‏ 
تريلها عن طريق وضع الفأرة فوق 
2 ملف / جلد ۾ ضښخط مربع امحتیاره 
الموحود في زاويته اليسرى العليا. 

ا سط مزز يئل ان سر 
العلوي. الأحدث 
أو كاقة الصور 
تخد ؤر اافقازة كفي هرق كمف أ ت 
اللفات/المجلدات واحتر [تتريل] من بأجهزة الكمبنوتر 
القائمة المنبثقة الي تظهر. Lab‏ 


چ 5 :51670304560 


SkyDrive - تاقتتaJ|‎ && || < C * O https /skydryelivecom/mict= ar-1452c d= 


8 مسودة المشروع.كو» zk‏ ملف سکایدرایف 
| 
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اضخط سهم الزر [حفظ] واحتر [حفظ بإسم]. 
الد الاسم الذي تريده للملف المضغوط وأين 
ترید تخزینه. 


٠‏ اضغط الزر [حفظ]. 


الذار التربية السرا رد الهاالية اولي وتي 


اللوم 


غوغل درایف 
e‏ افج المستعرض لديلك واذهب إل صنع.عاعممع.عvاعكdء‏ و سل دحو لك باستجحدام إملك و كلمة مرورك. 
« اححتر الملفات واللدات الي تريد تتريلها من حالال ضخط مربعات احتيارها. 


٠‏ اضغط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي 


600g 0 ve - سند تي‎ ûjixcar<-م»‎ https: // drive .google.com( 54 -drive ۵ وار [تزیل] 4 نر‎ 


١ 1‏ ا متارگه. ۹ 
تست ارتيا مي ¥ 7 docx W‏ چو انات تبه 
معز لمات طلتao‏ عذم العرض في قاثة أب اة 
الاحنث | X ١١‏ الست وا و بى 
العزيد ٠‏ 
ربط چ ۷ا۴( نمیاز سطح إتقناك تمدغة 

eR‏ قتزیل.. 

سنح الستاهدين سن الستزيا 
a‏ 
2 ۰ . 
ه ححدد التنسيق الذي تريد تتريل الملفات به» واضغط الزر [تتريل]. ی 
اتس دز والتتزفل 
لات j‏ ا سيم الطامصر 


احتراں کبتبة تتزیل کل نوع من آتواع انملفات: 
عبر کل افصيتات إلى P0۴‏ - 0174 0 - 01508 45ا 


و آنواع مشات لمری  )2(‏ کماهی 2 


الملدات المراك سستطها فى ملف جشسبق 2 :ما2 
مكلك تسذير ما يسل إلى 2 خبخابايت فى كل مرة 


2 ES 
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حذف ملف / جلد 


متلق تولك ق فاو ع 
.www.skydrive.live.com‏ 

احتر الملفات واجلدات الي تريد حذفها عن 
قق وضع الفأرة فوق 5 ملف / جلد 
وضخط مربع احتياره الموحود في زاويته 
اليسرى العليا. 

اضخط الزر [إدارة] في الشريط العلوي م 
أو 

اضخط زر الفأرة الأعن فوق أحد الملفات/ 
الحلدات و الحتر [حذف] من - المائمة. 


| بحث علي عبا 5 a Sk‏ الملقات 0۷١6‏ /؟ بخاص ب اںو۸۸دہ 
الحملفات 
الأحدث 
الصشترك 

بأجهزة الكمبيوتر 


Lah 


مسودة المطتروع.5ی x‏ ملف سکاید رایف 


غوغل درابف 


افتح المستعرض لديك واذھب إل mنع۔عاعoممع. drive‏ و سحل دحولك باستخدام إمك و كلمة مرورك. 


© احتر اللفات واجلدات الي تريد حذفها من خلال 
ضغط م بعات احتیارها. 


Deagle Drive - rî E 2 لر ق‎ tips rime. gaagle carn #rmg-drie 3 ج‎ 


` Google i 
8 هه اضخط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي‎ 
>. طا + طا ت‎ Drivê واحتر [إزالة].‎ 
سعایدة‎ : 
ر ا‎ E 
: 5 
کے عشارگة.. ا‎ EET E تداي‎ | 
ا ا ۷ اسا | چ دی‎ ry 
عم الرصتن ف قاش اتبا اة‎ aoc. سعیز‎ 
ا | ا ر )ا لاتا و تن إلى...‎ 
لزيد ا ترات اتسن . 5ط ا تیر قر 2ے"‎ 
متم الستاافين من انقزري‎ 


4-1-3 الوصول إلى التطبيقات الإنتاجية الشائعة عبر الويب. التعرّف على التطبيقات الإنتاجية المرتكزة على 
الويب الأكثر شيوعا: معالجة النصوص وجداول البيانات والعروض التقديمية 
الحوسبة السحابية تلغي الحاجة إلى تشبيت النطبيقات الإنتاجية على كل كسيوتر أو جهاز حمول» لأن التطبيقات الإنتاجية تلك ستكون 
متوفرة على الويب. 
بعض النطبيفات الإنتاجية الى بمكن استخدامها من خلال الويب هى معالة النصرص (لإنشاء مستندات نصية رقمية أو مطبوعة)» جداول 
يانات (لإانشاء تخطبطات ورسوم يبانبة وتفارير إحصالية)» العروض التفادية (لإنشاء عروض شرائع» وفواعد اليانات (لإنشاء لولح 
بالعمااء وفشتر مشتریام). 
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5-1-3 يزات التطبيقات الإنتاجية المرتكزة على الويب: 


بعض اليزات الرئيسية للتطبيغات الإنتاجية المرتكزة على الويب هي: 
٠‏ كوفا متوفرة على الانترنت» يستطيع كل مستخدم الوصول إليها واستخدامها من أي مكان ومن أي جهاز. 
۾ تاادل اللفات ص الأحرين؛ بدلا س إعطاء کل واحد دنہ نسححته الفر دية الخاصةء مما بقلل شرلد انسح لکل ملف ویزیل الغموض 
الناتج عن عدم معرفة أي من الملفات هر الإصدار النهائي. 
0 يسمح للعديد من الستخدمين بتحرير ملف في الوقت نفسه باستخدام كمبيوترات ت ختلفة» وهذه ميزة تسمى رر تعاوين بالوقت 


الحقيقي . می ۵ e‏ بالوقت الحقيقي (على عكس التحرير التعاون بالوقت غير الحقيقي) هي أن المستخحدمين ن يواجحهرا 
مشكلة و جود لھ سخ عن کل ملف والمخاطرة بفقدان التعديلات عندما حمل أحدهم نسخته الخاصة إلى الخادم. 


6-1-3 إنشاء وتحرير وحفظ الملفات على الانترنت 


«# افتح المستعرض لديلك واذهب إلى صوع.عv]ا‏ .عاف رى.w‏ سء وسل دحولك باستخدام إمك وكلمة مرورك. 
۾ اضغط [إتشاء] على الشريط العلوي؛ء م حدد نو ع الملف الذي تريد إتشاعه إمستدد 
Word‏ مغات). 
دشا ملف بحديد من التو ع الذي احترته. 


A SkyDrive ت اأ‎ 


المعلفات 


الآجديفت مىت Ene)‏ 
کاجة ١ا‏ ر عر ضس تنس Power Foi J‏ 


األحك اة اتر مار حظات: داد ٣2ہ‏ 
alڪظl Excel pg‏ 


صسنتحذ تھ ساد 


« ر املف كالمعتاد. 


3 ل لص‎ nahh T1 ت15‎ Shp Cra FAST CKaIT ara Wwab App 
السسفطا لر سيد اراج اس ات ر د ج فس ا کو نے دعجبب کھ سار ا‎ l1 | 
و = ھ‎ ّ٘ 
it يه‎ a Rbk gg _ AaBbte Ee أ#طاقااد ج قفي الأساسرة = 11 کش م س کک +> چ چ‎ E" 
2 طني ب تیا د بققوالت 1 . ممیت‎ a i7 += = SES = = و شر‎ ww u a J FF E س‎ 
* ا ی‎ 
اس اس ات ا ا سات یال اطا ت ای پر‎ 


سنا سستتد جت کم إنک اء في تلج ہ۲ میا جلى لوی[ 


» لا حابة لفظ اللف لأن تطيي الويب جغظه تلقائا. 


لكن لتريل اللف مباشرة إلى كمبيوترك أو جهازك» اضخط علامة 
التبويب [ملف]ء اخحتر [-حقظ باسم] > م اضخط [تریال]۔ 


أين زر الحضفةا؟ 


ke‏ إت رر ”لظ خير يقر اننا نقيم يطغ السسحد ملعتي 


جم تدز يل تة سن الع سط الس التعو تر اللطاسي لد 
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تظهر الرسالة المألوفة للسماح للك جحفظ الملف بالإسم والموقع اللذين تريدها. 


« لإاهاء تطبيق الويب» فقط أغلق علامة تبويبه ف المستعرض. 


غوغل درایف 
e‏ افتےح اللمستعرض لديك وآذحب إل صه0ع.عاعٍ cdrive. g00‏ وسل دححولك باستتحدام إسمك و كلمة 2 
ra google corr ry drm‏ 
مرورك. 


5 اضغط [[إنشاء] في اللوح الأبمنء ثم حدّد نو ع الملف الذي تريد إنشاءه (مستند مغام . 
يتشا ملف جديك من النو ع الذي أححتر ته. 
4 ڪرو املف كالعتاد. 


مقف تمرز طض برا اتيز لراك جدرل ساد 
اف م جي ۳ ي - عير - اھ e EEN Eo -AlUzrE - ft‏ هھ 
2 ر 2 4 4 4 ۳ ڼ 5 4 ۹" 1 42 ۹ e; Te‏ 5 


عدا سه سید کر انحاو في 0e‏ ءاوهو | 


# آلا حابدة حقظ الملف لأن تطبيق غوغل درايف 
لكن لتريل املف مباشرة إلى كمييوترك أو حهازك› 
افتح القائمة [ملف]» اححتر [تتريل بتدسيق]» ثم اخحتر 


کے 


jx Ga - © mipsiriocsgoogecom‘document/da1KsTrFrusasa: 


1 الف الفح د نك قوفلهء ا 
7 ي ترید تترد : بو ۾ اا ت 
Cif30 r.‏ 
إعادة فسمية_. 
عضل تسمة 
ف د د Google D‏ |[ 
٣‏ عون سمل اسح هة CiisûAln+Sht+G‏ 
اقشهة 
زل باس ا 5 Mieroaof Word ( dao]‏ 
افکی گی افویمب.... تسین e127‏ anDمOp‏ ىى &ہ ) 
إرمال رماقة إكترونية إلى المتموتين... تسبیئ د۲ (tf) 6h‏ 
U‏ إزسال بالورید ارکٹ ری در تق... شتت ۴0۴ یتسین الم .| 
إعتاد الصشحة._ وو 
HM.‏ سلس ويب ينبت ل111۷ سن رطق 
® با CuieP‏ | 


« لإالماء تطبيق غوغل درايف» فقط أغلق علامة تبويبه في المستعرض. 
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7-1-3 مشاركة وإلغاء مشار كة ملف أو جلد للسماح للمستخدمين الآخرين ععاينة وتحرير وامعلاك ملف أو جلد 


افج المستعر خی لديلت و اڈھب إJd[ www. skydriye. live. oom‏ وسل دحجوللك باستحدام [سعلك و كلمة مرورك. 


العليا. 

اضغط الزر [مشار كة] ق 
الشريط العلوي. 

او 

اخ خط زر الفأرة الان 
قوق أحد الملاقانت/االدات 
وار إ[مشار كة] سن 


سنسودة السظرو م س : A‏ سقف ساد رايق 
يظهر لوح المشاركة. 


ن یو ھ اشا ص الى 2ے عیصرا باحر 


is i SEES i SE E e ES 


الحو عل ارناط سس > 


سار ال سج سرا 
للاطاآج على ايبيل اإعالية لب الاس سد ج لرجاه ىذ رةك عله سض الاي 


في المربع الأولء أكتب عبان البريد الالكترويي لكل شخص تريد مشار كة اللغات أاجلدات معه, 

في المربع الثانيء أأكتب ملاحظة سريعة لأوافك الأشخاص. 

في المربع الثالث» حدد ما إذا كنت تريد مكين أولفك الأشخاص من قراءة أو من تحرير اللفات/الدات المشتر كة. 
اضغط الزر [مشار كة]. 

سيتلقى كل شخعص شار كت معه اللفات إاضلدات رسالة بريد إلكترويي تحتوي على رابط إلى كل ملف وجلد مشترك, 
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لإلغاء مشا ركة ملف /جلد أو تغبير آذونات مشار كته: 
e‏ اححتر للف /اجلد الذي تريد إلغاء مشار كته عن طریق وضع الغأرة فوقه ثم ضغط مربع اححتياره الموحود ق زأويته اليسر ى العليا. 
٠ه‏ اضغط الزر [مشار كة] قي الشريط العلوي. 


أو 
[مشار كة] من القائمة المئبشقة الي تظهر . 
يظهر لوح مشار کة. 

8 تخت [مشترك مع] قي اللوح الأعن» أضغط إسم | 
املف /اجلد اللشتراك مم اأضغك سهم الأذونات قى مشارکة اتفافية المشروع 
اللوح الاي اتر ۾ ححادد مادا تر ید ان تفعل : إلغاء 
مشار كة الملف/اجحلدء أو تغيعر آذونات المشاركة, 


schobara Qasp.cam.lb 
1, 


غوغل در ايف 

ه افت المستعرض لديك ,اذهب إلى صنء.١! drive.‏ ۽ سحا دحو لك باستخحدام إسمك و كلمة مرورك. 
ج المستعرض و goog‏ و حو وكلمة مرو 

٠ه‏ اتر الملقفات واجلدات الي تريد مشار كتها من ححلال ضغط مربعات احتيارها. 


٠ه‏ اضغط زر المشاركة جڪ على شريط الأزرار 


اعدادات المشاركة (2 سن المتذالمن) 

العلو ي. 
٤‏ روابط تلستاركة (تتوهر إمكاتية التسول الستماوتير فلط] 

2 htpa-fidrive google cometh OOBrb'Y JêrxD1 COQ mêra 2Ê ycHEOMnMiedk? ر‎ ١ 

uep-sharing :‏ فا 

- n A hre la. a OBZbY 1CIOR Fw AXDPDNOQDk eR ۱ ۰۹ e : : - 
tips Ur ve. googie. CON IIAUUBZDY JErWD1CORWITIFWAXPNXOkied اضغط الزر [المزيد] عل شر يط اراو العلوي‎ 

د 
اخنيثعة , خاص- لثرفر إمكقية الدخرل لااكخاص المدرجبن أني اداه 

۳ ختا تا تیر 


ه في المريع [دعوة الأشخاص]» اكتب عوان الرير ا ك لل مث اا ا ا . 
الإلكروتي لكل شخص تريد مشا ركة هذه 
الملغات إأجلد أب معه. 

اضغط سهم [عكن التحرير] وحدد ما إذا كنت 
تريد مين أولفك الأشخاص من شرير اللفات/ اص ال تان: 


hı « 1 bi Lac‏ ب بعتن الندرير 
« اضغط الزر [مشاركة وحفط], #7 عار امخام جر لمرد الالر رئ - شاه را 


بات تليق 
۾ اضغط الزر [غ]. ران امرض 


لالغاء مشار کة ملف/ جلد أو تغییر أذونات مشار كته: 
اتر الملف أو الجلد من خلال ضغط مربع اخحتياره. 
اضغط زر المشاركة + على شريط الأزرار 
العلوي. 
أو 


اضغط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي واختر 
[مشار كة] > [مشار كة] من القائمة المنبثقة. 


يظهر لوح المشاركة. 
لإلغاء مشا ركة الملف/امحلد مع أحد الأشخاص,» اضغط 
الرمز × الموجحود على يسار ت ذلك الشخحص. 

لتغفيير إذن المشاركة لأحد الأشخاص» اضغط سهم 


الإذن على يسار إسمه وحدد الإذن الحديد الذي تريده 
له من القاثمة المنبقة. 


اط [حقظ التغير اثت] م اضغط ]۶[ 


8-1-3 معاينة واستعادة اللاإاصدارات السابقة ملف 


رابط للمشاركة إتتوفر إسكادية الدحول المتملودين قسلم 
hipaa drive. geo gle. cam le OBZ Jr TORU TIF ad Xp MAUkfedit Rus p=sharinig‏ 


I RR oo 


من, فيه عي النخرا 


A‏ شاصن - توش إسكاتية االنسول الاششعاصر المدرجين شى التالمة 


چ اریخ صرکي إأشت] ole gawk, 03 @gوmail o‏ ماك 
..-arheEbara aap. cam. acmebara Haap_ oa 2‏ بفكن التمز نز * ii‏ 
ی يفكت التعز ن 4 
ينه التملبق 
بسكن السرعتن 


۾ افتح 8« N‏ , لديك واذضب إJd‏ نIîve.coî ss e www.sky drive.‏ سحل دحولاك باستحدام إسماك و كلمة مرورك. 


A‏ بض خط امه ولیس مربع احتیاره). 


Skyline Ber rosa Eerel Weh pp‏ آنڪتٽ 


« اضغط [الإصدارات السابقة]. معلو مأ لا 
يظهر لوح أعن يعرض جيع إصدارات الملف المغتوح. فج في ۵1ع 
- استضشتم الرظاف iki‏ |آ” Microsoft Exçel‏ 
الأإصدار الحالي 
25 03:22 ص س ٠‏ اق صضذارات السابغة 
EE EEE‏ اى عراس الإصنارات القتيعة من هتا المستند أو استطانتها أر تتزيلها. 
ا 
235 3:10 صي 
3125 08:59 ص الإصدار الحالىي 
035 0922 ص 
Nalhhcal TheBee‏ 
« اضخط اللصدار الذي تريده معايته. 
اصدارات 1 رضهة 
« لاستعادة أحد الأصدار ات» اضغط ال ابط [استعادة] فق ١‏ الک ت 03025 0810 صب 
2 أ ر بط [ [ ي للوج کن Nahhcul TheBeae‏ 
استعادة 
POLE DEOFIEG‏ 
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غوغل درایف 


« افتح المستعرض لديك واذھب إل omع.عاعooع. drive‏ و سحل دولك باستخدام 2 س عرض إدراج التتصيق أئوات تول سس 
عاك و كلمة مرورك. ا 


u اقح اللف للطلوب بضغط إعه روليس مريع استيارم‎ ٠ 
۰ يفتح الملف قي تطبيتق غوغل درايف المناسب له.‎ 


يظهر اللوح [تاريخ اللإإصدار] على الحهة اليسرى. رت سيل الع فط اه :1 CrlA4ShIR+G‏ 


وة 
اليم ٠#‏ اض li lk mF‏ 
ت إرسال رساقة إلكشررتية إلى المتسارتين... 
د شف TA‏ بے 
و اولي ري رسال باي رود ازل ر ونی کمرشق . 
3 سیق 5 r Te TA‏ بعتا اس قد 
تة الطياعة 


2 ۳ اس ط1‎ Û 
iF ت‎ . La. 5 اولي م‎ | 


لفتح وعرض آي إصدار للملف» اضغطه ق اللوح [تاريخ اللإصدار]. 
« لاسعتعادة ذلك ا"أصدار » اضغخط الر ابط [استر داد هذه التسكضة السابقة] ف اللو 2 [تار يخ و ارليع عركى 
ااإأصدار] نيعست 8 ۳آ ص 


2-3 التقوعمات على الانترنت 


1-2-3 مشاركة تقوع. مح اللإذن لعاينة وتعديل تقوع مشترك 

2-2-3 إظهار وإحفاء التقوعات المشتركة 

3-2-3 استخدلام تقوع مشترك للانشاء حدث»ء حدث متکرر 

4-233 ضبط تذکیر لحدث 

5-2-3 دعوة وإلغاء دعوة أشخحاص وموارد إلى حدث. قبول ورفض دعوة 
6-23 ححرير وإلغاء حدث موجحود 


التقوم على الانترنت هو ميزة تأي مع حساب التعاون عبر الانترنت الناص بك» مثل حسابات غوغل ومايكروسوفت. يعم تخرين التقوع 
على الانترنت» وبالتالي يكن معاينة الأاحداث والمواعيد من آي مكان فيه اتصال بالانترنت. بالطبع» كنك إنشاء العديد من التقويعات على 
نتر تا ۳ اسحد لاستخحدام الشخحصى ؛ و آخر للا ستخحدام امین ام 

سعمل مع التقوع على الانترنت الذي يأتي مع حسابك لدى مايكروسوفت» والذي 
بمكنك الوصول إليه بسهولة محرد تسجيل الدحول إلى حسابك رانقصاه أو EEN‏ 
سگایدرایف) و ضغط السهم السفلي واحتیار [التقرع]. i 1 | 0 Outlook‏ سبد 
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nahhoul_ 71@ hot i= 


ag mar.‏ مشار كة تقو . منح اللإذن لمعاينة وتعديل تقوع مشحر ك 


© اضخط الزر [مشار كة] في الشريط الحلوي. 
SEET 5‏ دلة تحرض جيح التقوعات الي بحو دة ELSIE‏ 


*# * O tps bayl1 calendar lvecomscalendarfcalend 


مشاركة مشاركة "تقويمي الشخصي" مع الأشخاص الذين تختار هم 


العشاركة مج الأشحاص الئين تاختار هم إلى 
الحصول على ارتباط 


2 rnahhoul 1 * schebara Ea spol te 


القساحتة في اكا فار 


شريك العالة | 
الأخوتات 


a‏ عرضي العداصر وتحريرغا وحذقها 

قدا التقويم خير شقترك عرض التغاصیيل 
عرض اوقات العوفر/الانشغال والعتارين والمواقع 
عرض أوقات القوفر الآنشغال 


ه ف المربع الأولء اكتب عنوان البريد الإلكتروني لكل شخص تريد مشا ركة التقوع معه. 

قي المربع الثانء حدد اللإذن الذي تريد منحه لأولمك الأشخاص. 

اضغط الزر [المشار كة]. 

ترستّل رسالة بريد إلكتروي إلى كل شخص لكي يقبل أو يرفض عرضك .مشا ركة التقوع معه. 
اضغط الزر [إغلاق]. 

يتم إغالاق لوح المشاركة وستعود إلى تقوعاث. 
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2-3 إظهار وإخفاء التقوبعات المشتركة 
إذا كانت لديك عدة تقوعات» سواء تقوعات قمت بإنشائها بنفسك أو تقويعات شاركها معك أشخاص آحرون» بمكنك إظهار وإحفاء 

أي تقرع تريده. ستظهر أحداث ومواعيد كل تقويماتك في الوقت نفسه وباللون الذي حددته لكل تقوع منها. 
ه اضغط زر الإعدادات [# على الشريط العلوي. 

تظهر قائمة تبين كل تفوعاتك الشخصية و كل التقوعات الي تمت مشار كنها معك. 
ه لإظهار تقوع» اختره من القائمة. 

كل الأحداث والمواعيد التابعة لذلك التقوع ستظهر على تقويمك. 
٠‏ لإحفاء تقوم» الغ احتياره في القائمة. 

كل الأحداث والمراعيد التابعة لذلك التقوع ستخفى من تقويعك. 


EI کڪ‎ 
8 و ا‎ ٠ العقويع‎ *# Û BM = O https bay ,calendar.liwe.corr calendar calendar.aspa îr E] چک ا‎ 


التو يم ا CH‏ جتید |“ استیراد مشارگة سه ۰> 


4۳ ئو الحجة, 21013 تصغية ااتغديعات 
8# تقريم الأعياد الوطنية 
بتري الملاسہات 
تت يعي الشخصي 


خیارات 


ا2 تو لیا 


Moot‏ 2013 © اشروط الخصرصية وطقات تعريف الارتباطا مطورين ايلاغ عن إعاءة العرية 


3-2-3 استخدام تقو مشترك لإنشاء حدث. حدث متكرر 


الحدث (اصعبع) هو كتلة من الوقت دو شا ق تقو شاك لاء د کر سنويةء يوم قبض الرواتب» و آي شيءَ آحر خحصل ق يوم معین؛ 
ف وقت حدد؛ و دة دة 


« اضخط اليوم قي التقوع الذي تريد إتشاء الحداث فيه. 
يظهر لوح متيشق. 
ه بف المربع [الحدث]ء اكتب إسم احدث. 
ه انتح اللائحة [الدة] واختر [طوال اليوم]. 
يصبح الربع [البدء] غير متوفر للدلالة على أن هذا الحدث سيدوم اليوم بأكمله. 
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https? bal1 calendar. lwacome# calendar calendar aspx E] E. 


السو يم 
4۴ خو الحجة, 21013 


ص- هت × 


| nahh ul £1 i EI 


الج اکے, اتاد تا قاع 
= 
1 ا 3 4 
120 س تيه | 
اشک م 
EH‏ 3 11 8 
تقد یم دايج حوکي | 


عرض التغاصیل 


Mkrosoft‏ 2013 © الشروط الخصوحية يطقات تعر يف الارتباط ‏ مطورون الايارم حن إساحة العرية 


اضخط [حقظ] . 
يضاف ادت إل تقوعاك. 


إتشاء حذدت در“ 4 


اضخط اليورح ق الحقوع الديي تريد إتشاع الحدت التخرر فيد. 


ف المربع [الحدث]» اكتب إسم الدث. 
قي المربع [البدء] والمربع [المدة]ء حدد وقت بدء هذا الحدث ومدته. 


اضغط الرابط [عرض التفاصيل]. 

يتوسع اللوح المتبشق إلاظهار مزيد من القيارات. 

افتح القائمة المنسدلة [التكرار] وحكد تواتر تكرار هذا الحدث. 

مكنك تحديد يارات التكرار؛ مثلاء عدد ارات ال سيتكرر جا هذا 
الحدتث > وسين يتتهي. 

اضغط [حفظ]. 

يضاف الحدث الحكرر إلى تقوغعك. 3 31 ن الشهر 


٠‏ الأخير أ المواقق الثلاتاء آلو من الشهر 


31 تاریخ الاتنهاء 
حتم الانتهاء مطلطا 


س 


ج عدا 10 |تکرارات 


ا قي 2013/12/31 ب 
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4-2-3 ضط تذ کر لخداث 

٠‏ اضغط الندث في لتقو لإظهار لوحه التيق. 

٠‏ اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح النبثق. 

« افتح القائمة المنسدلة [إرسال تذكير] وحدد الفترة الزمنية ال تريد استلام التذ كير عندها قبل موعد الحدث. 
ه اضغط [حفظ]. 


5-23 دعوة وإلغاء دعوة أشخاص وموارد إلى حدث. قبول ورفض دعوة 


دعوة أشخاص إلى حدث 

« اضغط الحدث في التقوع إلاظهار لوحه المنبثق. 

٠‏ اضخط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح المنبثق. 

٠‏ اضغط [الحضور] قي القسم الأيعن العلوي للوح المنبشق. 

في المربع [دعوة الأشخاص]»ء اكتب عنوان البريد الإلكتروني لكل شخص تريد دعوته إلى هذا الحدث. 


8 ارم - تفاس الح‎ TT E 0 H~” E hips bayl1 calendar lecomi' calendar calendars pz# E1) ا‎ : T. چ‎ 


اضغط الزر [إرسال 
دغرةد]. 


التقاصيل الحضور مباراة کرة ا 


ذعرا افاي 


EEE‏ ثا تشاک اع رة ات اہ ا 
e ¥ salah êrmwfîzom *# leg AMD hrtmail £ cam‏ 


EER‏ دہ 


إلغاء دعرة أشخاص إلى حدث 

ه اضغط الحدث في التقوم لإظهار لوحه المنبثق. 

٠‏ اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح المنبثق. 
ه اضغط [الحضور] في القسم الأبمن العلوي للوح المنبثق. 
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.- اضخط الرمز × عل یسار إسے کل شحص ترید : مباراة كرة القدح 
إلخاء دعوته إل الحدتث. 
سیا بدا تشاهد سياراة كر القتد سذ سسا 


ھ اضخط [إر سال حدیت]۔ 


لظام التجقعاح 


nahhoaul 71 


آم تچب - کے 


oleg 3DOD E hatmail.corm FN 
se la hg rrerf corm F7 


ستسال إن كتت تريد إرسال التغيير إلى كافة المدعوين أو فققط | تضيرات خير محفوظة 


لف الشححصس الذي آلخغيت صو ك حل رید | رسال ك التعوة إلى السار کے“ 
۴ ۴8 ا TT‏ إرسال التحخات إلى السشال ر كين المضاقن أو السحخوضن قدا 
اححر الخيار الذي تريدهء عم اضخط [إرسال].۔ ثب إرسال التحدلات إلى كافك المشار كين 


إحضافة وإلغاء إحضافة موارد إلى حداث 


عكتك في بعض التقوعات على الاتترنت إضافة موارد (مثل قاعة احتماعات»ء جحهاز عرض حداري»ء ال إلى حدث بنقس الطريقة الي 
تضيف (ر(تدعو) شا الأشحاص إل الحدت. 


قبول ورفض دعوة 
و د ي„ 
ه تحتوي رسالة البريد الإلكترون على روابط من أحل [قبرل]» 
[مبدشی] رشا يعي أنك لست متاکدا بعد إن كنت ستقبا. 
eT‏ ترفضها» [رفض]» أو [التقوع] لكي تفتح ) بتاريخ 02ر بيع الأول/1435. من 09:00 م إلى 10:30 
وت تقوغك. لاه 
تتمكن من كتابة رد إلى مرسل الدعرة. 
٠ه‏ اكتب الرد إذا كنت تريد» واضغط [إر-ال] [29] ۴٩‏ 
على شريط الأزرار العلوي لكي ترسل ردك مشلما ترسل أي 


رسالة بريد إلكترونن اعتيادية. 


ابول ? ني رفش © النشويم 


شا بنا تشاد میار ا5 كر 6 القن هذه مضا 


ep im; 1 F3E al| rim Ep 02100 الرعان: 103 رم 21137 ص‎ 


بج شنا الحسف في [02:00+ ١اط‏ بیريت 
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6-2-3 تحریر و إلغاء حداث موجود 


ه حرر الحدث في لوحه النبثقء أو اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لكي تحرره في لوحه 


٣ 


| عباراة كرة الحم 


اله 


3:00 م 


التتقويم 


تھویم اولیغ عوکي 


عرقي التغاصيل 


. اضغط الحدث ق التقوع إإظهار لوحه المنبتق. 


« اضغط الزر [حذف] ذف الحدث. 
٠‏ اضغط الزر [حذف] لحذف الحدث أو اضغط المفتاح عموعوع إإالغاء عملية الحدف. 


فل 'ترند حتف هفذا الحخث وإ رسال رساالة إلغاء إلى الصشاركين؟ 


حتف 


3-3 وسائل التواصل الاجتماعي 


1-3-3 


ak a. 
3-3-3 
س‎ 3-3 
2-33 
6-3-3 
7-3-3 


3-3-3 


التعرّف على آدوات التواصل الاحتماعي الي تدعم التعااون عير الاتترنت: الشبكات الاجححماعية» مواقع الويكي؛ 
المتعديات و الجموعات» المدوتات اللمدوتات المصخرةء وجعمعات التو ی 

ضبط و تعديال حيارات الأذو تات/التصوصية التوفرة: الوصول للقراعةء الوصول للكتايةء» دعوات المستححدمين 
البدحت عن وال"تصال اعستحدمي وجموعات وساثل التراصل الاحتماعي . حذف الاتصالات 

استجحدام آداة تواصل امحتماعي لنشر تعليق» رابط 

استخدام آداة تواصل اجحتماعي للرد على» إعادة تو جيه تعليق 

اسحفام دة اسل الاي امحل ترات ضور وشذررهات وسات 

إزالة منشورات من وسائل التواصل الاجححماعي . 

إدراك أنه قد يكون من الصعب حذف اللمتشورات والصور بشكل دائثم 

استحدام موقعح ويكي لإاضافة آو تحديث موضو ع عحدد 


1-3-3 التعرّف على آدوات التواصل الاجتماعي التي تدعم التعاون عير الانترنت: الشبكات الاجتماعية» مواقع 
الويكي.» المنحديات واجموعات المدونات المدونات المصعّرةء وجحمعات اخحوى 


الشبكات الأجحماعية 


اا شيكة ال“سحت اة ھی موق و يبا يشملل عنتلش آدوات تتو لو جیا الو نتر نت الي من ال شحاصس هن التواصل بسهولة عير اللا قتر قت 
لحبادل المعلومات والواردء مثل تويتر وقايسبورك ۾ رغال +. امان الشبكة الاححماعية أن تشتحمل عل تصورصس وأصوات و ديو هات وغرها 
سی الو سائط اللحعددة۔ 


مواقع الويكي 


الإسم ويكي مأحوذ من مصطلح لغة جريرة هاواي "ويكي ويكي" والذي يعن "بسرعة". الويكي هو موقع يعدله المستخدمون» حيث 
يستطيع كل مستخدم إضافة أو تعديل أي صفحة»ء وبالتالي الويكي هر وسيلة سريعة للإنشاء وتحرير المستندات بشكل تعاون مع الآحرين. 
الويكي الأكنر شهرة هو الموسوعة ويكيييديا على الانترنت. بالإضافة إلى ذلك» يستخدم العديد من المطورين موقع ويكي كوسيلة لتوثيق 
مشرو ع وهناك العديد من مواقع الويكي المفتوحة المصدر. 
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المنحديات وامجموعات 


کان على الو تر قت يلتقي يك الأشحاص سچےا يستطیعو ت كحابة آرائهم والرد على ببستم البعحضس حول آي موصو ع شلد مشال الأطغال» 
أحهزة الكمييوتر» تصليح السيارات» الى. 


المدونات (كعهاط) 


سل الويب» أو المدوتة (عهاط)ء هو موقع ويب يتشر فيه فرد واحد أو أكثرء وتظهر أحدث عتوياته في أعلى الصفحة. إا شائعة 
الاستعمال للتعبير عن الآراء الشخحصية أو كدفتر يوميات» لكن عكن استعمالما أيضا كمتتدى لتقدم مساعدة ومعلومات عن أي موضو ع. إا 
تصية ف الأغلب لکن مها أن تحتو ي على ضور او أي نو ع آخحر من التو ی اللضمن. يقوم اللستخحدموت بالتسحيل جانا ىاد ة ليبدأوا سانب 
مدونة ومكنهم اححيار أن تكون المدونة متوفرة للعموم أو السماح لبعض الأشخحاص فقط بالوصول إليها. باللإضافة إلى ذلكء لعظم المدوتات 
مواحز 885» لذا من السهل جاراها. للا تقتصر المدونات على دفاتر اليومية الشخحصية والش ركات وعکنها تخطية کل موضو ع عکن تخیله من 
اللو سیق ا الطبح؛ السقر»ء الر ياضة» الاز ياغ اخ بعحض المدوٴنات ذات الشعية الكبير 3 تقل دیا کییرا للکاتب من ححاال الياعااانات . 


المدوّنات المصعّرة (sعماkاmicro(‏ 


المدوّنة الصعّرة هى عبارة عن مدونة تمكن المستخحدم من تشر تحدشات نصية قصيرة تسى مايكروبوست ا؟0صه0إءذص). 


جحمعات اوی 


الجتمع هو موقع ويب يقدم متتديات على الاتترنت لناقشة قضايا ذات اهتمام عام» مثل المرقع الع )ةا رلينكدإن). 


2-3-3 ضبط وتعديل خيارات الأذونات/الخصوصية المتوفرة: 
الوصول للقراءةء الوصول للكتابةء دعوات المستخدمين 


ستعمل مع غوغل+ في هذه الأقسام لذلك سحل دحو لاٹ إل حساباٹ لدی غرغل+ (ہنء.عاعممع۔عںام)۔ | Google+‏ 


الوصول للقراءة 
يتيح لاك وصول القراءة أن تحدد من يمكنه رؤية معلومات حسابك (أي» ملفك الشخصي» عاا؟ه۲م). و 
ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الإعدادات]. سیر 
تظهر صفحة إغعدادات حسابك. إل شار عت شس 


Hangouts 


ت 


ه ف القسم [معلومات اللف الشخصي ]| عإوممن بلع | اي لمل 
ف اللر الأيسر ۽ اضغط الزر [تعدیل مستو ی اعادات. ۳ 
الرؤية على املف الشخصي]. 2 
۾ الصي خسة +3008 تتت إعدادات اتغسوسية هى اسياق الذي تعمل من خائلكه على مارك السعلومات أو عتبلها! 
السلفات الشخصية سن غاؤ 06د 
Google+‏ انتج اللحت 


النشبات بكرن اسفقه رأة تول الخرى تجطها علمة فى لفك التضسى فاب ليحت اولي عوشي _ الملق التنخسى في 


تلل الانترقتا ررنها تطهر لي قاح بحت واو 0ج ۲ IOS AIA‏ 


i u Të 3 f 
طم وال الوطلا اتسس لے‎ 


يتاه اغثيار السطومات اب ملتله النسغمسي التي أريد جعلها سر لية تسيل ستو الرية علي العاف التفسي 
اشا بمينهم أو توائ سحددة ر جيم ٣‏ 
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٠‏ عدل إعدادات حصوصيتك على النحو الذي تريده» ثم اضغط 
[حفظ]. 


| إظہاں ااشحاصن قي | فل الراش *. 


ن ست عبد ستاحد تا ؟ i‏ اوائ ئي دړالرك 
@ عام ي الأصتقك ي إطيار اشاس لي لل اتترا * 
5 دو انركف 

ا الوالة من بستطتم بت اة i‏ 

| چ اا عل 

مي المعارقا ا وار له 
فن اتصعت إلى دوقر عم ہے رن 
ي عرض الأتعام تن ١و1‏ ع و 9 E‏ من اتضعمت إلى نوالرغم 

آي عرض الاتغاصن فين أضافرك إلى درائ 


الوصول للكتابة / دعوات المستخدمين 
يتيح للك هذا أن تحدّد من بمكنه أن يتفاعل معلك. 


ه ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الإعدادات]. Google‏ جارنیی 


۾ لرؤية إعدادات حساباك اضغط [+عاع0oه6]‏ فل 
اللوج الأأعن. م الحصاب د رجرع إلى +قاو نتت 


۾ لقان 
اتر کل ایا اد تریده. Google+‏ عن يستقه رسال اتعار البلف" زي من المطوعات الفدرالر الصرسطة ج 
رک الور فة سن يتنه إچراء چلسة ابا دوہ د4 سف 


ِ تسر ادات تخا قد ع لت عن ألات داس آلتيت لم يتعلوا بلك بعد لعز يد 
7 ا متت 
حاکن 
ت نوا کا 
نتت حط 


۴ ا 


3-3-3 البحث عن والاتصال مستخدمي وجموعات وسائل التواصل الا جتماعي. حذف الاتصالات 


البحث عن والاتصال عستخدمي وجموعات وسائل التواصل الاجتماعي 


. ٍ مرت الببحث ي صقحة ابداً بكتابة إسم اف ن > ا 


waw. alma Esaam-host GOT ma j#ت ا 2 ۰ رة لحن‎ FF 1 الذين يدا‎ 


اضخط إسم المستححدم/الحموعة الذي تريده ق القاثمة. 
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ضح الفأرة فرق الزر [إضافة إل دوائر] رللمستحدمين) أو الزر [متابعة] (للمحموعات). Google+‏ 
«# تظهر قاثمة منسدلة تعرض يارات إإضافة هذا المستحدم/الحموعة. 


0 لعلف اأ ي 


السدقاء 
all‏ 


EEL 


چ ټ چ a‏ 


الد اے ذاو 85 جتيدذة 


تضاف ال اللستجحدم/اجحمو عة إلى الفعة الي حددها. 


« يلقي المستحدم إشعار أ بتاك ااضفته إلى دواثرك يتيج له إضافتلت أتت ضا أو حظرك. 


ملاحظة يمكنك إضافة مستخدمين/مجموعات أيضاً باستخدام مريع البحث فى الصفحة [الرثيسية] > [الأشخاص].» حيث 
يمكنك كتابة إسم أو عنوات البريد اللإلكتروتي للمستخدم/المجموعة الذي تريد إضافته. 


حذف الاتصالات 


ه ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الأشخاص]. 


تظھر اأم زح [الأشخاص] عار ضة عالامة التبویب [بحث عن أشخاص]. 


4 اضغط علامة التبويب [دوائرك] لترى قائمة بدوائرك ومحتوياها. 
2 1 ٠ه‏ ي آے / N RHE HE OT‏ أ 
3 ضع الفأرة فوق مربع الملستخحدم /اجحموعة الدي تريد حلفه ع اضغط الرمز × الموجود في 


اولع عوکی 


اخحتر الملستخدم/الجموعة بضغط مربعه» ثم اضغط [الإجراءات] > [إزالة]. 


الصا ية يه لوجر ااا ي 
- 0 
O,‏ عبر تر الفلف الت سے 
7 
تحدید الک 


4-3-3 استخحدام آداة تواصل اجتماعي لنشر تعليق» رابط 


e 
ف الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضخط في المربع [مشار كة الحديد].‎ « 


Google + 


ا ار اة ي الجدية آل ستطام آا اة 


مشار ك الجنيك... 


41 


يظهر مربع حوار يتيح لك أن تكتب تعليقاك. 
قي المربع العلويي» اكب التعليق الذي تريد نشره. 


0 سد جنا راقسفر اى اسن 
في المربح [إلى]ء اكتب أو احتر أسماء كل المستخدمين/ 


الجموعات الذين تريد مشار كة تعليقلك معهم. 


اضغط الزر [مشار كة]. 


يشر تعليقك على صفحتك الريسية وتم مشاركته بع | ا 
المستخحدمين /الجمرعات الذين احترشم. 


3 n= i o a hM e 
آاف ستل لف پد کن خاص = 1ا س‎ EF] 2 


سعيد جد الس إلى لتن. 


في الصقحة [الرئيسية] في غوغل+»› اضخط [رابط] تحت المربع [مشاركة 
احدید]. 


يظهر مربع حوار يتيح لك أن تكتب الرابط. 


ق الريع العلو ي> کچ تعليقا احتياريا لنشره مح 
الرابط. 


في المربع [إرفاق]» اكتب أو ألصق الرابط الذي تريد 


©0 @ + 


ج ترات ال 
ڳا عام 


ب النواثر العرعة 


چ سد رم 


تع السازف [] 


تفاع | رسال رالة الكتروتية اسشا إلى الاقام 


س | 


متار كة A‏ 
ركة الجذيد 


2 تل وفقرات كبر مكتبة عرندة طى الانقرفت 


wvweve.nwf corm] ® إرقای:‎ 


<> 4 . 
تشر ه. اکى . اة اح ند 4 زسکھھ_ 


لفء 
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رسال رسالة إلكترى ية ًا إلى الأصهقاء 


1 


تظهر معاينة مصگرة عن موقع الويب. 
ق الربع [إ]» اکت أو اشحتر اسماء Ê:‏ اللشتخدمن/ 
اججموعات الذين تريد مشار كة هذا الر ابط مهم . 


اضخط الزر [مشار كة]. 
يتشر الرابط على صفحتك الرئيسية وتتم مشا ركته مع 
اللستخحدمين/المحموعات الذين احترهم. 


:* @ 


دبل وفرفت كبر مكقبة عرمِيِة على الانكرئت 


-Bıggest Online Arabic Shop for 
Books, Music, Dvds, GIFS & 0]€& يل‎ 
وزات کوم‎ 


NWT COM 
ص اضف مدقا‎ +1 


5-3-3 استخدام أداة تواصل اجعماعي للرد على» إعادة توجيه تعليق 


الود على تعلیق 
« بف الصقحة [الرئيسية] في غوغل+» اضخط ف المربع [آضف تعليقاً] التابج 


دول وقرات كبر مكهة غربية على الااغردت 


-Biqgqest Online Arabic 

Shop for Books, Music, 
Dvds, Gifts & 0ro Jۈت‎ 

وقز ات كوم 


© 


اء إرسال رسا الكثروتية بعتا الى الأصستاء 


يتوسّع لوح التعليق إلاظهار مربع نص يتيح لاك كتابة ردك. كاف اقفر 
ه اكتب ردك على التعليق واضغط الزر [نشر تعليق]. 


اسسا ج الد 


تست الفت ار كة يحك داس E sı aa:‏ | 


1+ ار 
7 متلحف اندن | تقريں حول اقح ماف لسن 
ا London‏ 


ttt pry. sea Tira wel. cami TUN FUT het 
muma-of-1an dein Jhirnl 


1+ اتر 


O‏ اة ر اعت شکر ا جزیم 


EES‏ ساي 


London 


http wer. sea Thiravel. zom AON OF best-mrs 
sums-omondan himıl 


Bis nm. 


i 


مالاحظة إذا كان قد تم تحطيل ميزة الرد على هذا التعليى. لن يكوت المريع [أضف تعليقاً] متوفرا 
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إعادة توجيه (أو مشار كة) تعليق 


« طف الصفحة [الرثيسية] قي غوغل + اضخط زر نتشر هذه المشاركة جم 
التابع للتعليق الذي تريد إعادة توجيهه. 
يتوسع لوح التعليق. 

۾ ل المريع [إضافة تعليق] (المربع , العلم ي)» اتب تعلیغا احتیاریا. 

ه قف المربع [إلى]ء اكتب أو اححر أسماء المستحدمين/الحموعات الذين تريد 
إعادة توجيه هذا التعليق إليهم. 

« اضغط الزر [مشار كة]. 
ملاحظة إذا كات قد تم تعطيل ميزة إعادة التوجيه لهذا التعليق : 
لن يكون زر تشر هنه المشاركة معروطاً. 

6-3-3 


تحميل الصور 


في الصفحة [الرئيسية] قي غوغل+» اضغخط [صور] تحت المربع [مشار كة المحديد]. 


يظهر مريع حوار يتيح لك تحميل الصور من مصدرين 


تشر هذه السشار كه 


2 لعد ستو لتا ات حت العامة اة ےآ 


تت مقار ئها في الال بب اسسلة سساح الففين 


ہکا 8 [ت“ 


k1‏ 0 | تر یږ سوا ا i. J‏ تتن 


Lon clon? 


"21 2/07 bres E 


TEHT 


museum sof korean . hl 


استخدام أداة تواصل اجتماعي لتحميل حتویات: صور وفیدیوهات ومستددات 


Google+ 


0 لر زي3 ب 


كمبيوترك أو صورك قي غوغل+. ®٠‏ ارج ان مرا بریار؟ هتا المتسف: 
قي المريع [مشا ركة الحديد] (المربع العلوي)» اكتب تعليقا 


اخحتیاریا. 

اضخط [ حمل من جهاز الكمبيوتر] وسيظهر مربع الحوا 
i ES ] Select file(s) to upload‏ اللفات لتحميلها] 
لكي تحدد الصور الي تريد تحميلها. 

بعدما تحدد الصور»ء تظهر رموز تحرير تحت كلل صورة 
لکي تتمڪن من تحريرها. 

في المربع [إلى]» اكتب أو احتر أسماء المستخحدمين/ 
اضغط الزر [مشار كة] . 

تدشّر صورك على صفحتك الرئيسية وتتم مشا ركتها مع EID‏ 
اللستخحدمين /المجموعات الذين اخحترهم. 


2 اوليع عخوکي 


44 


إرسال رسانة افكتر وتية يما الى ايأسخفاعء 


إحقة هى أقبرم + 


صور4 شی +ه او هوق 


a 
۰ 


1 


« في الصفحة [الرثيسية] في غوغال+» اضخط [فيديو] تحت المربع [مشار كة الحديد]. 


1 
: 
2 


يظهر ربح حو ار یتیج للك ميل القيد يو هات سن خىل مصادر 2 


[مقاطع فيديو يوتيوب]: اكتب 
جميع فيديوهات يوتيواب حو ل أحد 
المواضيع طبخ السملك مخا واضخط 
زر البحث (أو اضخط 6۲ا" 8) للاظهار 
قاثمة الحاتج : 

[إد حال عنوان :]7R LL‏ اکحب او 
آلصق عنوان آي فیدیو يوتیوب تریده. 
[مقاطح غيديو يوتيوب التابعة لك]: 
لاححتيار أحد القيديوهات الغاصة ياك 


[تسحيل فيديو]: لكي تسا 
كاين بتاك 


[تحمیل فیدیو] : 


مقاطظع شد طاتا ٣‏ انات ۴ 


uD 


طرخ .ب o‏ 


ş 


طيخ الاقف لى ص ية آسر ر يذو کاس ٢۲‏ و - 
اط دة حسل ليح الك عن اليداية إلى التهاية ... اعاعا ا ع اجا طیم انی فی ع 3ر .1808 - amity Abdulsamad fooh F4 A2 Ties‏ 
Ia Leh Lahey‏ 


5 دپ - سی س 22 2012 


۳ طبخ السسقق بے کے آےامد وھ یو ۴ - 
کارا الرسعہ تی لے سی مع E‏ 3ہ چاق اتر اھ فی اة تیستھ فی ال روات تل ای کسی سعط طی الراب اسنقی _. 
ZOOS oT ca e-  :‏ 


ر یت عل عد لھا خر یدد سیلة رة قاہی الا عاق سے اقرح طے الت رة اة ا ارا االات اق ال اید م التق چت ایی اظیرے ہی کیج اقاری سی ..۔ 
| 1 1 دست - ودا 7 2 ا 


._. Fah Fee ipeasi 5 Frying & Cooking Fiah Recapaa Farî FE rer" 


meren mu A He FH Hil rE nmr Foo him mer plein — momen rl im yw Han ranlim— 


تسجیل فیدیو 


Aacbe Asus Ciye Setting 
Prnaa n 
AJ tomy plum googie oorr is oun Por 


oven ard rrivocivora” 


© © ححاله‎ 
"a marrber 


e a a 9 


nn © 


45 


۵ اضغط [تمیل فيديو]» تم اضغط [احتيار مقاطع الفيديو المراد 
تحميلها] وسيظهر مربع الحوار [احتيار ملف لتحميله]. 

ق فة الاد و من جلد في كمبيوترك» ۾ اضخط الزر 
[إضافة فيديو] في الزاوية اليمي ن السقلى عندما يصب ح متوفراً. 

ه ف المربع [مشاركة الحديد] (المربع العلوي)» اكتب تعليقا 
اخحتياريا. 


ه ف المربع [إلى]ء اكتب أو احتر أسماء المستخحدمين/المحموعات 
الذين تريد مشار که هذا القيديو معهم. 
ه6 اضغط الزر [مشار كة]. 
EY‏ الققيدذيء علی صف حك الر ئ تيسية وتم مشار کته مح ی 


۹ ا 


الملستخحدمين/المجحموعات الذين احترهم. 

تحمیل المستندات 
لعحميل مستند (سواء كان مستندا حاصا بك عزنا في حسابك لدی سکایدرایف أو غوغل درایف» أو آي مستند متوفر على الانترنت» 

عليك تحميل الرابط إليه. 
٠ه‏ ف الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط [رابط] تحت المربع [مشاركة الجديد]. 

يظهر مربع حوار يتيح لك كتابة أو لصق رابط المستند. 
ه ف المربع [مشاركة الحديد] (المربع العلوي)» اكتب تعليقا 

اخحتیاريا تہ نىشرە مح اخس 


جنول اعمال الاسو ع الداددر 


ه ف المريع [إرفاق]ء اكتب أو ألصق رابط المستند الذي تريد oicomiceexiuesnspshanm_ ® | aa‏ 1 © 
تحمیله. ن 2 
تظهر معاينة مصعرة عن المستتد. 

e‏ ف ۱ a2‏ [إل]ء ۱ تت ب أو |“ کے آسماء ا للستخدمين/ جخول شحدال الیو ج انر 
المحموعات الذين ريد مشا ركة هذا المستند معهم. 

6ه اضغط الزر [مشاركة]. 

1 وتڪن ا لمستتد على 2 صقفحتك الر ئ ئيسية وتتم مشار کته مع 
الملستحدمين/الحموعات الذين اخحتر هم . E‏ 
۴ 0 


@ س 


Na - . ۰ ١ 
?ام‎ ١ خد سا‎ 
و‎ 


1 


به إرسال رصالة إلكتررتية أيحنلا إلى الاصدقاء 


Ome Çooalg 
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اضر اك آنه قد يکوت من الصعب حل ق المدنشورات والصور بشڪل دانم 


إزالة مدشورات 
« اضخط السهم السقلى ق الزاوية اليسرى العليا للمتشور رأو المشاركة 
الذي تريد حذفه. 


تظهر قائمة متسدلة تقدم جارات لتعديل أو حذف المشا ركةء» تعطيل 
الحعليقات وا : شلد المشار كة» ت تعطا إعبادة تشر اللشار كة. 


تظهر رسالة تأكيد. 


قدا 
[ 4 ار د 


دف الشار كد غاتاً. 


حذاف الملشورات والصور بشكل داثم 
تعتمد بعض مواقع التواصل الاححماعي سياسات عددة بشأن اللمنشورات الي تشا ر كها من خاالحاء لنا فقد تمتعاك تلاك السياسات في بعض 
الأحيان من حذف تلك المتشورات بشكل دائم. لذا من المهم أن تستعلم حول تلك السياسات قبل أن تتشر أي شيء على تلك المواقع. 


8-3-3 استخدام موقع ويكي لإضافة أو تحديث موضرع حدد 
« افتح المستعرض واذهب إلى 
www. wikipedia.org‏ 
« بث عن الصفحة الي تريد 
تحديغها رالإضافة إليهاء أو 
تغيير بعض المعلومات فيها). 
١ ۴ )‏ طائرة عسكريه 


شر یط الأدوات العلويي. الست اساد ا طاتر صسكرية هى أي سلاثرة تابتة أ متس كة الجقام تأبسة لسااح الجر. يلف على اللاثرة المسكرية يسا لبط ط1 حربية. 
e‏ انيف علا 
السراشرم 
تستفا آالطاترات السر_ياة حتفب درن غا غاطالي: 
راتت 
فقالد تعر اة ھ طر1 مقالة. 
التاركدو ادد ته طافن شجوم ارستي. 
ي طائرة اعتراسية. 
ياعا رتسي ج تة هيل 
و كرتت هھ طا کیویت آلرقیرر 
و طاار= قسروبه اتطت_ة السعاظة إ8 فالقر ن اتام ريقيد Fh‏ 
Sk‏ ج د لائ تسن. 
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مالاحظة متلما ترى على شريط التحذير قي أعلى الناقذة. من الأقضل الك أت تحرر الصفحة بعد أت تسخل دخولك باستخدام 
حسابك الخاص لدگ ویکیبیدیا۔ 


اضخط الزر [أظهر معاينة] في أسغل التافذة لححقق من التخييبرات الي أجريها قبل أن تحفظها. 
« عندما تتهي من ترير الصفحة»ء اضخط الزر [ا-حفظ الحعديالات] لكي تحفظها. 


لر تسدد ق تف للعر_١ء‏ فا از فر اجسپا اد الف صو ن _ [إعتاعة] 
لدا ل يكن للك ايه ولم تسيل خحتو للك يه هسو طهر ران البي للحاصر ياك ينل اسم اياك في كار يخ قل عحة يد تيلها إتجر ية - مسالهست) 


eee A A‏ ومد ورسر 4 ساعد 


" " 'طاائشركة جصسكعرية""' سي ا [[طاشرة]] تابتة أو متعرعة اقجتاع تايهة [[سلاآم الجو السلا المجوا]. ك 
يطلغ علي الطظاقوة اة وة اد دا 5و '" "اوغ جرد "١۹‏ | | 


—_ وار ر‎ 7g 
1K-فإ[[ [عائر1 م#اتلة |اتطائنر1ة العكقاتفة]]‎ [| ۴-16 Fg MRTLIng Fa LSA. PIN] LaF | 2SSTpH | ThHouE ala] J 
]]. فاقعون)] ]| الأهريعية‎ 
عة‎ 7I 1ف قعغعابل ][قادفقفة القغتاحجل] ]| ااآعسعر‎ [ [ | 'n-133HE-1 30. pg] 1= FE | SOpzx | Chommb :a 1 aj] J] 
[[حويوتيف 35]] الروسية.-])‎ 
تصسقق اتلطائر أت اا سسكرية حسيهد دورها قاتاكے:‎ 

[[طانر8 فعاتهة]]. 


Eî 
[[طافوة اعشعتحوراصية])].‎ # 
[[قادقة قغايلل]]|.‎ # 


8 اتسواے: 


تی 


هه قيا القحظظگ. اک٣‏ تت وط وات سه س 


> [[محدا :]] ٣ہ کید جوانے‎ O]: امراج [[إتحيف:]] [[متف‎ -—-— N # ° x a ` o KE e HY OOH HB HF IM OM O | 
referee NICS <pefsaIpefs sx ss 2S mall safamall™ ssp SU G™ SU b™ fsb ™ ref name="" "= = |[ [JJ cH جت‎ 
ref name "Tae Aref Ai Class "r'1 Ano l= Imo will include o rn by 3--< Irvycl urleson Fy 
SONIC E <Inmon cide TL = 2cCcode™ <Tcodle™ = pipe = pire <ey ntazchighliah are q=™ =7 Fay n tecthiqa hliq h2” 
که‎ = br 

Haaa a {o a aa aa a gaa Ee E a 7 امكل قلف کو مصند 07ي د11‎ Re 
حرق |1 = إ تار رچ الت ج افعے قهر ]1 ا[ اتج عاج امہ ر ]تار رخو ف ج اف تهر و ج ا‎ >in lehl er teno inrcelud e 
اتخ - عل 7 إححظطیم | تار یج ح سج : اسم قير ج عل اد کی لحر ات ار رج ا وج :اسم هر )ا‎ f ام يكي | تار رج تهج :اسم كه‎ 

اح عا وو ع ۹ة مج حا ج لے کي ]] a a a= ao‏ 


a‏ س شس تتفت قي سد ا عة 


lk س ا ت‎ 
Farha rı Î ii کا ای وق‎ 
1 rin 1 GTEC 


4—3 اللاححماعات على الاتحترنت 


1-4-3 فتح وإغلاق تطبيق الاححماعات على الاتترتت. إتشاء اححماع: الوقت والتاريخ والموضوع. إلغاء الاححماع 
2-4-3 دعوة وإلخغاء دعوة المشا ركين» ضبط حقوق الوصول 

3-4-3 بدء وإهاء احتماع 

4-4-3 مشار كة وإلخاء مشا ركة سطح الكتب والملقات في احتماع على الاتترتنت 

5-4-3 استحدام ميزات الدردشة المتوفرة في الاحتماع على الاتترتت 

6-4-3 استحدام ميزات القيديو والصوت في الاحتماع على الاتترتت 


وتوت فح وإغالاق تطبيق الاجحماعات على الانترنت . 
إنشاء اجتماع: الوقت والتاريخ والموضوع. إلغاء الاجتماع 
تة التي من الحطيمَات علی الويب الي تسمحج ئك بإاتشاء احتماعات علی اللاتترتت› مغاد مكتك استخحداح کیټ إإاحراء دردشة 
تصية أو فيديوية مح مجحموعة من الأشخحاص» أو عكتك اسحخدام التقوع في حسابك لدى غوغل أو سكايدرايف لاتشاء حدث تدعو إليه عدة 
أشخحاص ويتضمن مكالة قيديو. 


ستستححدم غوغل قفي هذا القسم. لكن اتتبه إلى أن الاححماعات في غوغل تسمّى كأاuامعمه‏ (استراحة). عكتك بدء احتماع قوري على 
اللاتترتت» أو عكتاك حدولة احتماع على الاتترتت ليبداً قي تاريخ ووقت عدّدين. 
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إنشاء اجحماع قوري على الانترنت 
© اضخط [sاا0ع51an]‏ @ sاuمومه١‏ ف الزاوية اليسرى العليا لصفحة حسابك لدى غوغل+. Hangouts‏ 
يظهر اللر ج sاامعصة1:‏ عار ضا قائمة أسماء أصدقائك. |= ia Hangout‏ 
. ق اللو ج Hangouts‏ اضغط | سم الصديق الذي تر يد يقد ال"سحتما ع سعه. 
تظهر تافذة احتماع مع ذللث الصديق. 


ملاحظه إذا لمر یکن صديقك متصل بالاتترتت حالياء لسر ا رسسالة قي تاقدة الاجتماع 2 e‏ 
تقول |اته سیرک محادثتك لاحقا عندما سال ذخوله. 


١ 0‏ کے رسائلاك ف المربع السقلي ق نافدة الاجححماع» مح م« Enîêr ۱bi‏ بعد كل رسالة. 


e eH‏ لاء شل 


« للإضافة مزيد من الأشخاص إلى الاجحتماع» اضغط رمز "إنشاء اامعمة8 جاعية مع" + على شريط الأدوات في أعلى تافذة 
الاجحتماع. 
تعرض نافذة الاجحتماع قائمة أسماء أصدقائك. 

. اححتر ححانة الحتيار کل صدیق تر ید اضافته ل الاحتماع» م اضغطل [إضافة اشحاص]. § Hamgoui ıı‏ 
هن اللآن و دا ت مشار كة اخادىة مع جي الأصدقاء الذين أضفتهم اف الاجححماع 
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لخادرة السحتماع ش الو قت الحاضر و العودة إليه ش وو قت لحن خط وق اغاق نافذته x‏ عل شر یط الأدوات العلو ي . 
يتم إغلاق نافذة الاحتماع وعكناك إعادة فححها من اللر ج Hangouts‏ 

لکن لخادر ة الاجحتماع بشگل دائ اضغط رمز القيارات e‏ عل شر یط الأدو ات العلو ي 
اضخط [مغادرة] ق تافذة الحأ كيد. 


ف سشافر چ 1 ِ : 
شل رد # Hangout‏ | وضع قي الا رشي 


لذ آل - کے ل ع“ - Ji, os. ss‏ 
“چ ال الد = ل e‏ تتو | اک ر فسا و ساد ال 


ا ےا ھ اا 
ست الم حصو حة ن اة ر عات ستها كل تريد سخاتىة I‏ ض#خاتوج 
êa Hanqgroul‏ 


E 


« اقتح تقوم غوغل الناص بلك عن طريق ضخط رمز الحطبيقات ١‏ على شريط الأدوات العلوي في صفحة حساياك لدی غوغل+» م 
ضخط [تقو] ف القائمة المحسدلة الي تظهر. 
ww‏ الد خحاتانت اليوم والوقت الي تر یل إنشاع الاسحتما ع قیها. السو الجمحک 13 درسسي اع ٣‏ 
يظهر لو ح متبثق. "ص (وناقةة جملة العسويق] 
على سجل المتال. تتاوال شتا ئی مسرل مت 
« اكتب موضوع اللاجححماع في المربع [الحدث]. سن کس 
« اضخط الرابط [تعديل الحدث]. 
يتوستع اللو ح المنبثق إإاظهار يارات إضافية. 
العلو ي للو ج التو اموس لتعدل تاریخ ووقت eT‏ الاحتما ع 
 «‏ ب علامة التيويب [تفاصيل الحدث]» اضخط الرابط [إضافة مكالاة 
فيديو] لتحو يل هذا الحدت إل .hangout e‏ 


ZOT T12‏ المتطدةة لأر ستية 


24-3 دعوة وإلغاء دعوة المشار كين ضط حقر ق الوصول 


دعوة مشار کن 
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2-4-3 


دعوة وإالغاء دعوة المشار كين. ضبط حقو ق الو صول 


دعوة مشار کين 


ش اللحهة الیسر کے العامة التو يب [تقاصیا الحدٿث] > قش الر يج [إضافة سل کیو عن] > ١‏ کت عتوات 
الرريد الوالكتروين لكل شحص تريد دعوته إلى هذا الاحتماع» واضخط الزر [إضافة] رآو 


الغاء دعوة هسار ك ت 
يحتف الشحص من قاقمة الدعويين قورا. 


ضبط حقرق الوصول 
في الحهة اليسرى لعلامة التبويب [تفاصيل الحدث]» تحت القائمة [المدعوون]ء في القسم [ك. أ اقتة مدعو 
للملدعرين]؛ حل حقوف الوصول الي تر ید منحها للمشار کين. 


اضغط الزر [-نطا ق على شريط الأدوات العلوي للوح المخبثق الموسّع. 


يظهر مربع الحرار [إرسال دعوات]. 


إرسال دعوات 7 


هل ترشب ی جيه دبوات إلى المد عرين؟ 


ع : | عدم رسال 


اضغط الزر [إرسال]. 
يتلقى كل مشارك رسالة بريد إلكترون تدعوه إلى الاجتماع. 


ملاحظة راجع القسم 5-2-3 لتتعلّم كيفية قبول أو رقض الدعوات. 


3-4-3 بدے و إشاء اجتماع 


یچ اجتسا ج 


يظهر لو ح متبثق يعرض تقاصيل اللاسححماع. 
اضخط الرابط [الاتضمام إل مكالة القيدير] ۔ 


يظهر مريع حوار ييلغك تاك على وشك الاتضمام إلى مكالة فيديو. 


3D Google+ 


نت بصسدد الاتطامع إلى مكالمة قيديه 
أنت أو ل المشار كين ! 


لڳ اوت وتي 
*i brahim zeimêhgmıail.conmn £ 4‏ 
EAE E wa HER gma il. cn ۴ 8‏ 


اتر لی رموز ل ناه لوسم عات "احتیاری" علی ال 
اق 

الط روات 

تم لاء ربعا لاء ل لاء قى اتتقا_ افرد: 10 

ليع عولي 

"lbrahimzelnmomall.com j 

ii@gmail.com f 


االجهحف 13 ديسمجر_.ء 1 2 س د 


سكالية قفي ق الات مال ال , داق الدب 
االخضو_ “MARWAN KER OMANN. COM‏ 
e rare HAMANN. COM‏ س 


شل قتي E‏ دقح ڪ قعا س | Bm‏ تسا ا س تة 4 


٠‏ اضغط الزر [الاتضمام]. 
انتظر حى ينضم كل شخص إلى الاجحتماع. 
ملاحظة إذا كان شخطص لا يملك كاميرا في جهازه. 
ستظهر صورة ملفه الشخصي بدلا من بث الفيديو الخاص به. 


إماء اجتماع 


٠‏ اضخغط رمز مغادرة الكالة ك على شريط الأدوات العلوي 
لنافذة الاحتماع. 


e‏ مشار كة وإالغاء مشار كة سط الكتب والملشات قي اجتماع على الانترنت 


اضخط رمز سطح المكتب البعيد 5 على شريط الأدوات الحمودي الأعن في نافذة الاسحماع. 
إذا خلهر ريح وار التر -حيب التابح لتطبیق سطح اللکتي البعيل اضخط. الزر اتضناء موافقی!]۔ 
« اضخط الزر [مساعدة إسم الشخحص] لكي تقدم مساعدة لشخحص 


مشار لد قق الي“ جستياع. 


اتتظر سح قبل ذلاك الشححصس س اع ستاك. اک دم کت Hangouts jın‏ 


فل تداع إلى خاس 


جار انتظار الرد من سروان الطويل... 


- 8 . لے mn FF [a‏ 
جي اتسر صو الع كك لفح الماقك احق 


TT DbECÉ 


ستل ما قیال ذلا الشجحصس سس اشد تلاق »> سیر کن ر سالة بل لے ۽ ھ ستر ی لم اراب سركي السا عة إللد 
يستطيع آي واحد متكما ضخط الزر [غاية] ليتهي جحلسة المساعدة. 


۾ ل اضخط الزر [هل تحتاج إلى المساعدة؟] إذا كنت تريد آن تطلب 
أن بت خط PT‏ سل االكتي البعيل 1 ال به ۔ المساحدة في الطر يف 
ق اق لحر الشحص الد بقح على فساعسقك افدر لى رهن المساعدة عن بد ف 

Hangout ™ f, حر لما یعس مر ص ذلاك الشجحصس ت ف احی ل اف ۾ ستر کن مریم وار‎ w 


aa‏ م تر سم وار الط حا FF LEE‏ سار ھت | Er:‏ في سيا ااکسببو تو 


o 


- ۴ تی آي و احد س 4 | صت خط الرر [شاية] ليتهي سل ال اعلة. 
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مشار كة و إلغاء مشار كة اللات 
يعكنك مشا ركة ملف تعمل عليه في حهازك وسيتمكن كل مشارك ف الاحتماع من رؤية التغييرات الي شحريها على ذلك اللف. 
« اض خط رمز مشار كة الشاشة 
(ScreenS hare)‏ علي شریيط 

الاحتماع : 
يظطهر ربح الحرار Googlet‏ 
Hn 465‏ ساردا يع التوافد 
المفتوحة في حهازك والجحاهزة لكي تتم 
ه احتر النافذة الي تريد أن تعرضها في 
هذا الاجحتماع» م اضغط الزر [بدء 
 «‏ لأايقاف المشار كةء فقط اضخط رمز 
مشار کaã‏ lالشlغشة (ScreenSharê])‏ 


ا مرة أحری. 


" < 
لتمخن الاخح ري 


د | 


حتت الفط اتر ضهاا كي كالح القيضبي 


a1 <> f : “als 3 3 e = َب‎ I -- k-[ AE 

من العمل على ملقك المشترك» ححاج إلى استححدام الحطبيقى [إغوغل درايف] في تاقدة اللاحتماع. ادا تحن غلك هدا 
التطبيق ف اللاحتماع» اتح ا-اتطوات التالية إإإضافحه راه للإإضافة اي تطبيق ألحر تريده): 
&چ ا جد وم استکشخاف مزید من التحطلبيتات ا علی شر يط الأدوات العمو دي الگ ف 

تاقذة اللاجحتماع. 

= 

يظهر اللو سح [التطبيقات الحديثة]. 

8 اضخط [إضافة تطبيقَات] . 


2 5 1 ے‎ ۹ ۴۳ ٣ کو‎ . a ا‎ ٣ 
بعل مرح -حوار یس د 2 2 الحطيمات ال عحاكث إضافتها ف الاحتماع.‎ 


Youf§ fi) Fon@ramio 


Google Drive Panoramio Game 


Google Drive 
lL 


2 Dogdle 


Caooo for Hangouts Seoaot & Ooodle 


ه ضع الفأرة فوق التطبيق الذي تريد إضافته (غوغل درايف في هذه الحالة)» واضغط الزر [إضافة إل يرين بويع ت 
مکالة فيد ۴ [ ا ۰ الر نامج ۲ إضافته ل قائمة تطبيفاتك. Ãecegs and edit your Google Drive‏ 


Tiles. together. 
إذا لم يعمل التطبيق تلقائيا بعد تحميله» اضغط رمزه على شريط الأدوات العمودي الأمن في نافذة‎ ٠ 
الاحتماع‎ 


٠‏ استعرض ملفاتك وجلداتك ثم احتر املف الذي تريد مشا ر كته واضغط الزر [نحديد]. م ‡ إضاقة إلى مخالعة الدبو 
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My Cir ig: 


ملاحظة الزر [إاتشاء ملاحظات مشتركة] ينتنشي مستندا جدیداآ: والزر [إتشاء الوحة رسمر مشتركة] يتشحت لوحة رسضر 
يستطبع المشاركوت إضافة مريعات تص وصور وكائنات وورد فنية وأشكال وجداول إليها. 


يفتح املف في صيغة التحرير التعاوني» حيث 
سیری كل المشار كين تعديلات بعضهم البعض 


جدول الأعمال الأسبو عى 


الأجتساع العام السثوي 
لتاريخ: التتين 29 مارس 2011 
وقت: ۴00 سسا 


جدول اعمال 


مشار كة امريد من الللفات: 
اشغط رمز توسسع الشريط اني م انننا زر ا0 ا 
كما من قبل» استعرض ملفاتك وجلداتك ثم احتر املف الذي تريد مشار كته واضغط الزر [تحديد]. 


للتبديل بين الملفات المشتر كةء اضغط رمز كل ملف على الشريط اماي 1 
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التق 


5-4-3 استخدام ميزات الدردشة المعوفرة في الاجتماع على الانترنت 


TE آلذو اشر المت احق کا‎ n ج‎ E 


ارات EE‏ قرط 
ta, #ٌrmiagy'‏ |إستختم ارس رسال و ا وس ق 


آكتب رسائلك ق المريح السقلي ف اللوج [در دشة جاعية]»؛ مح ضغط ۲عاہE‏ بعد کل رسالة. Eg‏ 


س 
- قح شاشة فااحدة اختصعار فت وة 


س 
r‏ 


ملاحظة اكتب ?/ واضغط ۲غا لترى قائمة بكل أوامر الدردشة. POET O‏ 
Ne‏ داصو] - يلتح الفلف الت خسي تحنم الفحدد ائ 


"3 2 
هة تون نة 


اغاق الدر دشة»ء ضط زق اغاق اللوح [در دشة جاعية] 4 E Engi)‏ 
ر UN‏ - يحيذ صرت الفتصعل. 
1 - يختد صغور ت قيتيو القحصا: 


- عيذ سوت قينيو الفتصل ر 


6-4-3 استخدام ميزات الفيديو والصوت في الاجتماع على الاترنت ی سهد زیر شاه 
تل ات نی والھ وک ھکل ار کے و یاد u‏ رسيا ليمي ا 
إإيقاف الفيديوء اضغط رمز إيقاف تشغيل الكاميرا [اح] على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاحتماع. 

تشغيل الفيديوء اضغط رمز تشغيل الكاميرا [ڳ] على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاحتماع. 
لإيقاف الصوت» اضغط رمز كتم صوت الميكروفرن 0 على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاجتماع. 
لتشغيل الصوت» اضغط رمز إعادة صوت الميكروفون ا على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاجتماع. 


5-3 التعليم عبر الانترنت 
1-5-3 مفهوم بيعة التعليم عبر الانترنت. يتات التعليم عبر الانترنت: بيغة التعليم الافتراضية )۷1۴٤58(‏ 
وأنظمة إدارة التعليم (M8ا)‏ 
2-5-3 اليزات والوظائف التوفرة داحل ية التعليم عبر الاتترنت: التقوع» لوحة اللإعلانات» الدردشة» سحلات التقييم 
3-5-3 الوصول إلى مقرر تعليمي في بيئة تعليم عبر الانترنت 
4-5-3 تيل وتريل ملف في بيثة تعليم عبر الانترنت 
5-5-3 استخدام نشاط مقرر تعلیمی: امتحان»ء محدی 


15-3 مفهوم بيئة التعليم عبر الانترنت. 
بیځانت التعلم عبر الانترنت: بينة التعليم الأفتراضية (E9اV)‏ و أنظمة إدارة التعيه (LMS)‏ 

يشير التعليم عر الاتعصرتت إل نظام التعليم الذي تقدمه المدارس - عادة مو سسات المستو ى القالث كال محامعات - إل المستخحدمين 
السجلين. التعليم عير الانترنت يفيد مستححدميه من حلال المرونة كون الطلاب لا جتاحون إلى الذهاب إلى غرفة تدريس فعلية. من الشائع 
تو عدا ما أن یدرس الأشحاص مقر رات e‏ عير الانترتنت من مۇژسسات مو حوده ف بلدان خر ی . 
وإمكانية الوصول إلى عدد هائل من الطلالاب. ويقدم للطللاب و صولا مرجا وسهاا إل المواد التعليمية» الى غالبا ما یت تسلیمها ف عرض 
تقدهي حذاب متعدد الوسائط أو برنامج تفاعلي» ولا جتّم شراء الكتيّبات والكتب المكلفة. کن التعليم عير الاتترنت الطلاب أيضا من 

ت دراسة مقررات re‏ عير اللانتر نت عادة و یعطی الطاب تفاصيل التسحيل لکي یتمکنوا من الو صول إل موقع ویب شحلد. في موقم 
الويب ذال و بحل اذھ تاسحية يتح فيها المدرسوت ایسا احاضر ات ليق أها الطاب ق و شتهسم الخاص» و كذلاك تاسحية ا فيها الطاب 


واجبام ويطرحوا أسئلة ويشاركوا في المناقشات. لا توجحد كتب تقلبدية مع معظم مقررات التعليم عبر الانترنت» بل فقط مراد للمطالعة لي 
بالبريد العادي. 
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(VLEs gÎ Virtual Learning Environ ments) بيئة التعليم الافتراضية‎ 


بيئة التعليم الافتراضية (أو )۷1٤‏ على الانترنت هى نظام تعليم قائم على شبكة الانترنت يقدم طرق التعليم التقليدية من خلال توفير 
وصول افتراضي للطالب إلى الدروس» حتوى الحصص الدراسيةء الاحتبارات» الواجبات المترليةء الدرجات» وسائل التقييم» والموارد الخارجية 
الأحرى مثل روابط المواقع الأكادعية أو روابط مواقع المتاحف. 
اکان بي عة التعارم الافتر اضية أن شا اف مي ة أن ايلتقيٴ الطاب والمعلمين عبر الأنترنت من لحلال تطبیق متزامن على الويب. 
العلم قادرا على تقلع الدروس عن طريق الفيديو أو شرائح باوربوينت أو الدردشة. وسيكون الطلاب قادرين على التحدث مع 
بعضهم البعض ومع العلي فضا عن التعاون فيما بينهم» وطرح أسئلةء والإحابة على الأستلة. 


أنظمة إدارة التایہ Learning Management Systems)‏ أو (LMS‏ 
نظام إدارة التعليم Leaning Management System)‏ أو )LM5‏ هر تطبیی لادارة وتویق و تع وتقلع مقررات التعليم أو البرامج 
التدريبية عبر الانترنت. 
تتراوج ح أنظمة إداره التعليم من أنظمة لإدارة سحلات التدریب واليرامج التعليمية إلى برامج لتوزيع المقرر ات على کرت م ع میزات 


للتعاون عير الانترنت. تستخحدم الكليات وال حامعات أنظمة إداره التعليم لكي تقدم مقرراقا الإلكترونية على الانترنت ولكي توسع مقرراقا 
الفعلية في الحرم الحامعى» فضلا عن أمخة عمليات حفظ السجلات وتسجيل الطلاب. 


2-5-3 اليزات والوظائف المتوفرة داخل بيئة التعليم عبر الانترنت: 
اتقو لوحة الإعلانات› الدردشةء سجلات التقييم 

التقوم 

يستخدم التقوع لإبلاغ الطلاب عن مواعيد الأمتحانات والاختبارات» كما بعكن أن يستخدم أيضا لعرض قائمة الطلاب الخفوقين من 
أحل دشجیح بقية الطلاب على زیاده جحهردهم أتحسین مراتبهم. 
لوحة الإعلانات 

لوحة الإعلانات» أو لوحة الرسائل» هي مكان على الانترنت مخصّص لدشر رسائل عامة؛ مثلأ للإعلان عن أشياء أو أحداث قادمة أو 
لتقم معلومات تتعلق بالمقرّرات التعليمية والامتحانات. 
الدردشة 

الدردشة مکن الطااب من التواصل م تسه البعض ومح المعلم لتبادل الأفكار و التقنيات› لناقشة قضايا ذات الصلة بالقرر التعليمي› 
ولمساعدة بعضهم البعض في حل المشكال الي تواحههم. 
سجلات التقييم 

سجلات التقيم هي الطريقة الرئيسية الي يستخحدمها العديد من المعلمين لتحديد مدى تقذم الطلاب في تحصیلهم العلمي وفهمهم لراد 
المقرر التعليمي› و كذلك تتانجحهم في الامتحانات . 
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سحللات التقييم هي الطريقة الرئيسية الي يستححدمها العديد من المعلمين لتحديد مدى تقدّم الطاب في تتحصيلهم العلمي وفهمهم لواد 
المقرر التعليمي» و كذلك ا کیہ ف اللامتحاتات . 


rr > ame 


الوصول إلى مقرّر تعليمي قي بيئة تعليم عير الانترنت 


Skill Share <«(www.khanacademy.org) Khan Academy Jie <«تنرۃتîلاl هتاك العحديد من مواققع التعليم المحاين على‎ 
.-BBC Learning » cAlison.com <Lynda.com <(www.codecademy com) Code Academy <(www.skillshare.com) 


هه اقتح اللمستعرض لديك واكتب 
www.bbc.co.uk/learning‏ 
قي شريط العتاوين لزيارة موقع 
BBC Learning‏ . 

® 4 ãllگ~م Online learning‏ 
resources‏ [موارد التعلم عیر 
اللاتتمرتت]» اضخط فة المَررات 


hetp=/ wmanw.bbe-ecudoinarmnng/ 3 E 


٦ Parents 
Heip uur chêdnen wî 
nome and st school 


Teacher's packs 


DOaaniaad a pack ûl of 
/ gaa kaning idaas 


Learning around bbc.co.uk 

a BOC Archie: TO yeorte pf progreTImes 
“ looming podcasts: Lien pr dowmioad 
“ Pimper: Hirbory programmes 


٤إ‎ 


Class Clips 


Nore har 10000 dno cigs bom BEC pgrogrermes 
on Learming Zase Class Chps remay l5 play in pour 
cisszroormn 


* Foanuiroas Tamotrovs lb fa aankaorsary ol Ouaan 


npg for everyones #Mmef do pou warê iD lor? 


I's ascessi anı ho tha throna 
Learning around the web 
“ Meman EncFfUopoodln wrfien by urers 
“ Senool of rvwermvihng: Filed firgs 0 Nom 
nesr fou 
> Oouon IIMvari ny: Owar G00 coursasa 


التعليمية الى مك (الطبخ 
مغاد). 


>. Builkiing aiia 

. Carn 

e Cans 

a Fnrironmerrinl 
Suiisnon 


. anos 
» Omir 


= leoaming Zone Tslovmmiorr: cew schedıts of 
progr arias 0n BBC TAD mada aapaciaîy for 
3O OOS. 


> Hanhon iraliand 
- Seotians 


NNDB / neve Bbc cO. learning abject Toad_and_CaK ering shirt )‏ 
تظهر صفحة تسرد كل المواضيع المحوفرة قي الفغة الي 
اتر شا 


ھ اض خط الموضور جع الذي تر يد« BBC Get Baking)‏ 
مشات). 


™ This page was last updated in September 2010 


ë‏ ا 
Mm am heft E bera For referunca. Hora inêzrmatiornı‏ ف 1 


Lea FNlI [IÊ online learning, support and advice 


Your QUÎiQde to food and 
catering learning resources 
and online courses 


EEC Homepage 


BET Lenin 


Lasar Foot awi garbê FTE] O 
ThE Yeb 


LEB FT food AFH Salem 
with fe EEE 


ه تظهر صفحة تسرد كل المقررات التعليمية | 
المتوفرة في الموضوع الذي اححترته. 


HAF ‘Aa. Bêc.ca ak food ‘arugal geo’ gat batin mm د‎ > 
n sal namane ann ln mm era: mha د‎ 


واا ااا سے 


۱ Get Baking 
hscowur pour four pone derl lam #: baka 
in The Crest rt ah aka Of fudge liey Every amd 


Oui Halywoccd set ben corisgiaris a bemes cf 
taa sg hafenges Nhe tz yaramichemsgo 


ath hizar, nd PRA assy iz Ann ac pea 

FT 9 lollies recipes. tipa amd ati 
Uonmiasd the Gat Heiirng booNiri qor Fre Woy 
orci 


Gingerbread cake with 
orange icing 3 
THsnch, and 6 وەذ د‎ ٤ 

- trnach, gngqatresd ıa xhictmuhy gaat pedo Ke » 0 
Bigtang is 2 root was bo rake moroy tw HEC 
Crddnan is flio24 20 ME aa 001 apron bf PeiEey 
awd 19€ ain honê yoli con bol mokoe a (Fal 
Miory Bary CNEGNS yar Daeg qaastors ond $OU 
Cin Kminaf DIT ard Dii) E 2 Dale sak 


Get Baking recipes 
Miary Berry's perfect Victoria sandwich 


The int tional Viciris san êwich is è» bakir 
dassiC BrKd a IFNy Ice-firne eet 
س‎ 


Get involved 


ê 


Quick recipe finder 


Too mF odssia. olf or pimgramemd ١ 


More Vircıocio 1ponge racipos 


Mtg mma EL CO. at ood neo pez mgt roe c_cên_ wetê _¥OM A 
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ملاحظة يمكنك استخدام الرابط فا لمغك 
ماطمم د [إرسال إلى هاتف مخمول] قى 
وسط الصفحة لإرسال رسالة نصية إلى رقم 
هاتف محمول تحتوي على رابط إلى هذه 
الوفنفة: 


DOC -Focd - Red pot ı ain‏ „ ا 


Thus rch iaacdy grgerbraad ıa adixinely şaed Try raking è as an 
aierrsiıa 1» a» ta dixana Cirısimas calves 


E ES ce £ 


SHlchoy gin go r beood pra din 
nwêh gqnpger wlan onal br 
31> 

Dy One Sri 


img ebro xi Big Ben 


For the cal By Darrty Bry 
3 ۴ r4 Prt wirin 2 
1Kglcz butior seicretl Yorighiro parin 
3 rn "4 By Jeraa Matn 
I2glcz bgt rraarvrndo tig 
175g oz elon UO Û Spend le 1 mobile 


Sêû INOfû Qi tj rok) NOC pGS 
TiSg lez kisck imacle 2 


125gloz sakraisg bur aod Recipes using biack trescie 
Ig les wiciereal tal-cme rg fan! xed Red Nose Day bate sale i e2 
€ gum gpa EEC KUT TETIEVIGT VEIL 7 er7 

J Sus rien griger Pann 3 pr), cnapcpet Irnybake recipes 

2 Ye12) o23 ba 

100rrI 10ê ar mit 
For thes orange icing 

S0952 CN 292 


1 nomge jare aed sor! 


Preparation method 


1. Linu a 2cm kr squats cae lin el lami Ac rvi Hin desp with buiang 
na vrwrt 


2. Prolial tia ovus Lû IHOCOSFNGaS 3 


4-5-3 تميل وتتزيل ملف في بيئة تعليم عبر الانترنت 


تتزیل ملف 


تحتوي بعض المقرّرات التعليمية على الانترنت بعض ملفات الوسائط المتعددة الي بمكن تتريلها. 


f‏ من الصفحة الرئيسية لوقع BB € Learning‏ اضغط الفکة 
Languages‏ [اللغات ]»ء تم اللغة مهاها! [اللإيطالية]. 


il 12 ن الى جحتوي على‎ Misteriosa 


ه اضخط الحلقة الي تريدهاء الحلقة 5 مغلا 


اضخط ملف الوسائثط المتعددة الذي تريد تتريله و مشاهدتةه؛ 


Vocabulary‏ [المقردات] متاا۔ 


EEC - Lem kalin with me mm || CE = Û itp eww bbc coruklar 


LANG UAGES ITALIAN 


« A Guida bo Italian 

Facts, essential phrases 

pus the Italien 
الد‎ ZEEÎ elphabet 


social lsarnimng wih our 
BEC Learn Iinlisn poge 


Online lessons with sudo, games, vocabularre, 
om Facebook e 


grammar explanations ard exerises 
Ttalien For beginners 


teractî parin viao drama adventure, 
Compiate it in 12 woaaks 


٠ ا‎ H-aniian_ anina ıddoan heraiadc " 
hiir Famana bbc co. uk /larrxguaa gena dakaen) ınagsnaî 


| # EEE Language - Learn kaf ME | # Û Ê r JÛ riper Bbc oa, kela E 


î «BAC Languages - Lema kai a jj ¥ Û E = Ê kêp eer bhce, uk.‏ | تال 
ڪڪ ڪڪ Lettars by numlharsi ST B. Mafural artrazthkim‏ .# 
سی = ن ف : = Atar a wale arauındl trai, Henata af "Maro laava goı Hs Horata's Hima came bar‏ 
wiaA dn ez kre cıa spell aut? ata marke tal. Vîhat naxî? Hel ta a new Fe? Episode 5: Lessons and aciryiies‏ 
آ س 
îy llabus and Ewrcknes. kar eau kary wiih aniîrrnated hon al: ard‏ 
oe re o a andin g sutam aa, grammar parê, wûzabulary amd FATATA ONEnE Aen‏ ق 
mermere Ehalt arom pany nech of he spleen hls Halen beginners :‏ 
l= Tabur‏ 1 
FTIR am wEgqEtabiES.‏ 
he a pains‏ یق 
Turbo guli che Waser guide‏ 
Tipe kar hile ard 1 Tipe anı ing Hua tram rma‏ 
tm rhe o ImlËen .‏ = 
HEH pes areas. blz. £ a sky" lam gq ua: Leamı IKEalian gramrrar wh anima kedl iuia nals and‏ = -— 


cline eae rzises 


= Hc ü AE¥ Ome" - dede della 


TEEN FS = Describe what cokour samathing H5 


= Hoger lo say T Peye” - ho 


Hi ا‎ bi Ca, ا اا‎ rege karar larra ppa emer cE i emeraseidîl | 


TEEN! MALL 


يسم تتریال باق الم سائط المتعددة لک جهاز اك وتك مسشاهلته. و ٦‏ ات اسا 


- BE Lareg gı - La Happ mM # EPI aaa. bb E aa 


Episode 5: Learning - Vocabulary 


IOUS 


AHA HCTF 


Goni rı LE 


تقدم بعض المقررات التعليمية (مثل مقرر تعليم اللخة الإأسبانية مغاد) امانا لکيی خير معلوماتاك. بعدما تخضع للاحتبارء تحتاح إلى تحميل 
احاباتاف لکی تال در تك من )88 . 


Episodes; 1-6 1 13-10 19-F "FA 2 =| EEN ةك إا ۴ 3 ۳ 1 ت‎ J = 
a Cn a a eh ii SE A ea 


18 La inmnobîliaria 2 Mls siemio mail Jî Em la costa ت‎ yy الذ ستو کس‎ [Mi Vida Loca] ال“ سا3‎ 

ل عاك | 002 ۳ کل کو ل لے س سحلقة۔ | 

1 و ا‎ 22 ةقلحلاy‎ Take اضغط الحلقة ايعا غطا‎ e. 
Learn bo ask aleourt Learn to Bay WOU TE Lamm to talk ET thre 
property unwell weather لل صفحة الويب الحديدة الي تظهرء اضخط الرابط ايع عط عمو لبدء‎ « 
A a relia dı Ca g-a الختا‎ 


1 و‎ Ep 2273: The Final Test 
Tala hE taet 1, ۸ Take a learning tast and get a certihicabe of 
N campletiomn for the course, 
اک ر‎ Hi 


= Take the test F&F 


r E ۹۸ n آ-‎ aT zhi = KU ١ ZE - iern : e 5 i m= = 
5 La T= BET Lem Sparikhi - ME Yrs Lars - Lem zer on ZE - Wirdces Friern et Explorer EF تاشلھ ڪ شض بسا يلھ ۔‎ 1 
biker. co, ull ا‎ 1 erd mE 


اضخط الزر اواك لبدء اللاحتيار. 


arî then Grin ıo 


iF TEıirrs 
Exîra vac AbUlarFy FMê. 


BEZ Lem Spanish - ME îda Leza - Lem section Z22 - Wines miemet Explore # | J" ق کل ای تچ لکی تحمل إحاجاك‎ Check ات جل الزر‎ ë 
1 berc uk la regizsg ۱ 1 ml 


SUN ESTION & 


TauTe wi û eê ih ar 

Trier gırd mu re ha only ons 

Ea a aks parî ah. Fara babar, im vina 
¥ in 

FHI m iha gaps lm air order: kra 

ا ق۴ ق - 

= a drag hi baer ¥, para 

- iı êê êt mill 

= gi rike ed alm ia, ma 

اة ات قع فاح ك - 

= 3 Chee ren qdwyizh 


SES 
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553 استخد ام نشاط مقرر تعليمي: امتحات منتد ی 


کل حلقة ٣"‏ حلقات مقرر ares 2 a!‏ اللغة الي“سباتية [Mi TIA Lû ca]‏ تقدم امقس Learning shortcuts‏ [اعحتصار ات ا ا ر 
علی تمارين لكي تختير فهماك لا تعلمته في تلك ١‏ حلقة. لحعلم] 


aa ge AG Learning shortcuts ق صقحة إ-حدي الحلقات» اضخط الر ابط‎ 0. 
& learning supplement vith videw explanations of 8 | 
wacabulary and grammar, plus extra activities. -[ اكا‎ 3F 11 


- Learn To ask for amd understand basic directions F 
=. Lea Fina 0 rious: Ho video explanations for quicker access 
= = Ff ۳ 1 ۲ ت ت ا 1 آ‎ = = 
2 Episodio Tres= Learning sectlon slwortouts تهر ن تصكدم للك العديد س التمارين ذه الحلقة.‎ 


These shortcuts will prorida quicker access to the 
saparate parts of the Learning Seckion, but without اض خمل اأ ين الذى تر ید تھ‎ ٣ 


widen explana ona. 
I la] =” " -. a ٣٣ 2 = a < = 
Learn to ask for amd understand basic directions 
= f ec a bu lary . Practice: Draq and drop 1 
. Practice: Word search ğgEL ÛR LA? 
Fill in the gaps with the correct word for 'H" or tar". 
Learn to say 'the" 
El, la: the definite artlcle 


- Grammar ex pla raki on E E E E 


AO also. 

a ore woca bullary 

Flare directions 

. Grammar: Aore mts om letters 

Howa accents on laters can help with pronuan ation 

= Fra ctlioer Wil e rale play 

sk the walter far the bill and havi to get to the underground statian 


LHECE 


: Learning section shortcuts 
. Watch the related episode of the drama 


عندما أنهي التمرين» اضغط الزر k١ء1)‏ [فحص] لكي تفحص إحاباتك. 
ینید چ 
تقد الصفحة الرئيسية لمقرر تعليم اللغة اللإسبانية الرlبط BBC Learn Spanish‏ 


[تعلم الإسبانية LANGUAGES SPANISH lî] Learn Spanish on Facebook pٺڊıقall dj [88C j‏ 
الاسبانية على فايسبوك]»ء الذي يأحذك إلى منتدى في موقع التواصل الاحتماعي 
فايسبوك حيث يستطيع للطلاب أن يتمرٌنوا ويتبادلوا أفكارهم. 


FT The Spanish larga ge FT BEC free | 


: A aude: to Spanish 
: Facts, essential phrases 
1 plus tha Spanish 
N alphabet 
FT Learn spanish om Facehaonok 
ÎÎ rad se and share tips 
= 


wlth ater learners îl 


® bii¦lط‏ llرlبآط BBC Learn Spanish‏ [تعلم الإسبانية ن )88]. 
تظلم صفحة مiتzدJé BBC Learn Spanish‏ [تعلّم الإسبانية من )88] ي 


online lessons: 
gqrammar axpla 
For beginners 
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Last vfeeak wre posted about the perfect bansa. Can you fill In the 
blanks? "He un buen dia en una reserva natural. He 

muchos animales." Cilck 'like' if you wvrant to find olit and 
lsave a comment tn help others If you knows the answers 


Lika - Comment cû i7z E58 95 


iFeliz wernes a todos! "Todos" means 'all of you/us/them' - 
"todas" if you're all female. "Todo el mundo" means 'everyone' - 
literally 'all the world’. Try using ane of these in a sentence 
below. 


Like  Comıment e 134 1 0 11 


"No le queda cuerda" means that the clock has stopped because 
it naeds winding up. However, it's used figuratively to talk about 
people. Can yau work out what It means? 


Like - Comment eh 65 R22 F1 


Wa are sorry to announce that the BEC Leam Spanish Facebook 
paqa wall ba ciasîinqg a week from taday. BBC Leaming are 
concentralıng oan other content arzas, ind udıng languages for 
younger audiancas. A big thank youı to all of our fans who have 
contributed regularly to the page! imMuchisimas gqracias! 


Lice ` Comment ^ 133 67 10 1 


Goan BBC Learm Spanish 


ûQuê has hecha hay? What have yol done taday? Click "like" If 
you don't know howe to answer and we'll leave a link to an 
explanation from Mi Yida Loca. Tf you kmow how, leave a 
camment. 


Lila ' Comment جود 7 250 چ‎ 3 


Eariller this week we talkad about "dar cuesrda", 'to wind up. 
There's a common expression, ‘tener cowerda para rato". Click 
ike" If you dont know what it means, and have a quess in a 
comment below. 


Liloa ' Comment î z21 EJ 31 O1 


التعاون عبر الاترنت آتناء التنقل 


1—4 الأهداف الرئيسية 


1-1-4 اعرف على آنواع الأحهزة الحمولة: الماتف الذ كي» الجهاز اللوحي 
2-1-4 انظمة تشغيل الأحهزة الحمولة. أنظمة الحشغيلل الشائعة للأّحهزة الحمولة 


3-14 هة "اللو توت" واستخداماعا 


4-1-4 يارات الاتصال بالانترتت الحوفرة للأّجحهزة الحمولة: اللاسلكي »))W]4N(‏ الاتترتت عير الحمول (36» .)4G‏ 
فهم ميزات تلك النيارات: السرعة والكلفة والتوافر 
5-1-4 الاعتبارات الأمنية الرئيسية للأحهزة الحمولة: استخدام رقم سري »)۶[١N(‏ تسخ الححوى احتياطياء 


تنشيط /تعطيل اللاسلكي /البل و توث 


1=4=- التعرّف على أنواع الأجهزة الخحمولة: اهاتف الذ کي» اهاز اللوحي 


الحاتف الذ كي (smartphone)‏ 


الماتف الذ كي حهارً يتيح لك إحراء مكالمات هاتفية» لکنه يضيف أيضاً ميزات قد تحدها في 
الكميوترات أو أجحهزة المساعدة الشخحصية»ء مثل: إرسال وتلقي البريد الإلكترون (حي ان بعض 
المحواتف الاكهة جک نها دعم عده حسابات بريد إلكتروي)› تسح الاتترتت» وإتشاء وتحرير 


الماتقان الذكيان الأ كثر شعبية ها #«0ط۴¡ من شر كة أبل وهواتف السلسلة ماه" وS؟‏ من 


شر كة سامسوتع. 


الجهاز اللو حي (اعءاطها) 

إته حهاز حجمه قريب من ححم الورقة 44 ولا يحتوي على لوحة مفاتيح ويشقّل إصدارا معدلا 
من برنامج تشغيل الكمبيوتر المدمج» قي أغخلب الأحيان إمتدادات للسماح بالتعرّف على حط اليد 
ا E‏ بواسطة إصبعك. الوظيفة الرئيسية لحذه الأحهزة هي 
تنفيذ الوظائضف المهنية النفيفةء تدوين الملا حظات» قراءة الب پر وتزويد وصول لاسلكي إلى 
الانتترنت. يستعملها بمشكل رئيسي التعاملون ببورصة الأسهم والمصممون الرسوميون والفتانون 
الرقميونء رغم أنه يستعملها أيضا الأشخاص الذين يجدون صعوبة في استعمال الكمبيوتر اللكتي 


2-1-4 أنظمة تشغيل الأجهرة الحمولة. أنظمة التشغيل الشائعة للأجهزة الحمولة 
كما هو حال الكمبيوتر الشخحصي والكمبيوتر الحمول» يستخدم المهاز الحمول نظام تشغيل هو عبارة عن جحموعة من البيانات والبرامج 
الي تدير يع الأحهزة الموحودة في المسهازء وظائف الوسائط المتعددةء الاتصالات الاتفية والاتصال بالانترنت» ويجسن من فعالية التطبيقات 
التوفرة في احهاز 
تستخدم الأجحهزة الحمولة نسجحها الناصة من التطبيقات» ال عكن أن تأي حملة مسبقا على الحهازء كما عكن تحميلها من متاجر 
التطبيقات أو من الاتترثت. 
أنظمة التشغيل الا كثر شعبية للأحهزة الحمولة هي: 
ه 10S‏ الذي يعمل ف أحهزة شركة أبلء كالمراتف الذكية ع«مط1۴ والأجهزة اللرحية dو1۴.‏ 
Android ©‏ رأندرويد)» الذي يعمل في أجحهزة حمولة عديدة» كالمواتف الذ كية والأحهرة اللوحية صنع شركة سامسونغ. 
Windows Phone ®‏ رویندوز فوت لاحھرۃ شر کة مایکرو سوفت وبعض هواتف شر کة تو کیا۔ 
Symbian ®‏ (سیمبیان)» لا جحھزة شر کة نو کیا۔ 


BlackBerry ®‏ رباك بيري)» لأحهزة شر كة بلاك بيري. 


3-1-4 تقنية "البو تواث" واستخداماها 
البلوتوث (et00t1داB)‏ هي تقنية لاسلكيةء ظهرت لاأول مرة في العام 1994ء تسمح للأحهزة بالتواصل» أو بتبادل البياتات أو الأصوات» 
لاسلکیا عبر مسافة قصيرةء» تصل عادة إلى 10 أمتار. تتواصل أجحهزة البلوتوث غادة بسرغة تبلغ حوالي 1 ميغابت بالثانية. 
-حصلت تقنية البلوتوث على إسمها من الملك الدغار كي dصهاةا8‏ فاaءة1‏ رهارالد بااتاندء الملقب بلوتوث) الذي وحد الدنغارك مع 
الترويج قي القرن العاشر. 
بعض ال"ستححدامات الشاثعة لتقنية البلوتواث هي 
تقل /مزامنة المعلومات بين جحهازين. 
ه تمكين الاتصال بين الحواتف وسماعات الرس لاسلكياء فتصبح قادرا على إجراء المكالمات الحاتفية دون استجحدام اليدين. 
« تمكين الاتصال بين المواتف والأحهزة الأحرى» مشل نظام تمديد المواقع في السيارة أو طابعة تعمل بتقنية البلوقوث. 


الاستخدام اللاسلكي للوحات المفاتيح والفشران و“ ماعات الرأس العاملة بتقنية البلوتوث. 


4-1-4 خيارات الاتصال بالانترنت المعوفرة للأجهرة احمرلة: اللاسلكي »)W14۸(‏ 
الانترنت عبر الحمول (36» 46). فهم ميزات تلك الخيارات: السرعة والكافة والتوافر 
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اللاسلكي )W L۸)‏ 
تربط تكنولوجيا اللاسلكي جهازين أو أكثر (مثل الكميوترات المكتبية والحمولة والأجهزة الحمولة) ببعضها 
البعض وبالانترنت دون استخدام أسلاك من حلال موجه (#۲اناه]) لاسلكي. هذا يعطى ال مستخدمين القدرة 

على التحرك دون أن يفقدوا الاتصال. 


الأنترنت عير احمرل (36؛ 46) 

الاترنت عبر الحمول هر مصطلح يستخدم لوصف اتصال عا السرعة بالانترنت من شركة هاتفاك الحمول تتيح لمحهازك المحمول (مثل 
الماتف الذكى أو المهاز اللوحي) أن يستخحدم البريد الإلكترون أو بتصفح مواقع الويب. 

هناك معابير ختلفة لتكنولوجيا الانترنت عبر الحمول» وأكثرها شعبية هي 36 (الميل الالث لله التكنرلوجياء مع سرعات تازيل نموذجية 
تنراوح من 700 كيلوبت في الثانية إى 1.7 ميغابت لي الثانية وسرعات رفع تتراوح من 500 كبلوبت في الثانية إلى 1.2 ميغابت في الثانية) و 
6 رالمبيل الرابع» الذي يعدنا بتقدم سرعات تبلغ عشرة أضعاف سرعة اليل النالث 36. 

السر عة ) 

مزود الاتصال هو من خد سرعة الاتصال بالانترنت على جهازك الحمرل (36 46 الخ)» لكن عادة ما لا يكون الاتصال بالانترنت 
على الحهاز الحمول بتفس سرعة مودمات السلك أر .551. 
الكلفة 


تعتمد كلفة الأتصال بالا نترنت ف حهازك الحمول على نوع اشتراكك مع مزود اتصالك (36؛ 46+ ا« وستدفع عادة مبلغاً شهريا 
اجا لقاء کمية محددة من التتريل/الرفع. انتيده إلى أنك ستدفع مبلغا إضافيا إذا تجوزت حصتاك الحددة سلفا. 


التوافر 

يعتمد توافر الاتصال بالانترنت قي جهازك الحمول على المناطق الي يغطيها مزوّد اتصالك (36ء 46» الم)» وبالتالي قد تواجه بعض 
الانقطاعات قي الاتصال في بعض الناطق. علاوة على ذلك لن يكون اتصال المزود صالا عندما تسافر إلى بلد آحرء لذلك ستحتاج إلى 
الحصول على اشتراك علي في ذلك البلد. 


5-1-4 الاعتبارات الأمنية الرئيسية للأجهزة الحمولة: 
استخدام رقم سري (۲1۸)» نسخ الحتوى احتياطياء تدشيط اتعطيل اللاسلكي /البلوتوث 


نظا لصغر حجيها و سهولة استحدامها اء التنقل» تون الأجحهرة احمولة کی تة للسر قة أو للنسيان ف الأما كن العامةء شما یعرض 
بياناتاك الشضحصية أو المهنية السر ية للحطر . لذللك بجحب أن تبقی جمیع اجه ة احمولة النقالة حمية باستضدام عدة طرق» منها: 
استخدام رقم سري )۴1×N(‏ 


جميع الأحهزة الحمولة الرئيسية تقدم ميزة أمان تسمى كلمة مرور „Î (password)‏ رهز رور „Î (passcode)‏ رقم تعر یش حصي 
.«(PIN)‏ هذه الميزة ثبقى حهازك مقفلا وبالتالي غير صالح للاستخدام إلى أن تكتب الرمز السري الصحيح. 
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نسخ اتر ی احتیاطیا 


من الهم جدا أن تأحذ نسخا احتياطية معظمة لبياناتك من أجل حمايتها من التلف أو الحذف غير المقصود. يتم هذا النسخ الاحتياطى من 
خلال عملية تسمى مزامنة' (راجع القسم 4-4 لاحقا)» ويمكناك تخرين الدسخة الاحتياطية على كمبيوترك المكتي أو الحمول أو على 


السحابة. وهذا يضمن أنه بمكناك استعادة بياناتك بسرعة وسهولة في حالة وقو ع حادث. 


تدشيط /تعطيل اللاسلكي /البلوتوث 


لع الدحول غير المصرّح به إلى جحهازك الحمولء ولإطالة عمر البطار SS‏ عليك تعطيل (أو إيقاف تشغيل) ميزة اللاسلكى/البلوتوث 


مما أن تقنية البلوتوث تعمل من حلال تبادل رمز "اقتران" افتراضي بين أي جهازين» يستطيع أي جهاز قريب منك أن يقترن مع جهازك 
دون أن تدرك ذلك. وبالتالي» إما أن توقف تشغيل ميزة البلوتوث» أو على الأقل غير رمز الاقتران الافتراضي بحيث لا يستطيع أي جهاز آخر 


أن يکهن به من دون أن بطب منك أن تکنبه. 


2-4 استخدام الأجهزة الخحمولة 
1-2-4 الاتصال بالاترتت بشكل آمن باستحدام تكنولوجيا اللاسلكي الحمول 
2-2-4 البح على الويب 
3-2-4 إرسال وتلقي البريد الإلكتروين 
4-2-4 إضافة أو تحرير أو إزالة حدث تقوعم 
5-2-4 مشاركة الصور والفيديوهات باستخدام عدة أدوات مشل: 
المريد اللالكتروين» المراسلةء وسائل التواصل الاجحماعي» والبلوتوث 


ستستخدم حهاز 1۴44 من الآن وصاعدا في هذا الكتاب. عكتك استخدام أي حهاز آخحر (مثل حهاز لوحي صتع سامسوتغ)» لکن انتبه 


لف أت آسماء و اسا اکن ۾ جحو د بعص لتیار سج ۳ الأو اهر قد لے ۔ 


1-2-4 الاتصال بالانترنت بشكل آمن باستخدام تكنولوجيا اللاسلكي الحمول 


هتاك توعان من الشيكات الالاسلكية: حمية وغير حمية. عمكتاك توصيال حهازك الحمول مباشر ة بشبكة غير حمية لأها لا تححاج إلى آي 


«ه افتح التطبيق [الإإعدادات] في جحهازك ال dو۴ت‏ مم اضخط 
الفعة ]W1-۴1[‏ قي اللو ح الأيسر. 
سترى قاقمة في اللوح الأععن بك الشبكات اللاسلكية المتوفرة 
ال | كتشفها جحهاز لك. ® جت 852 Cisco01‏ 
اضخط إسم الشبكة اللاسلكية الحمية الي تريد الاتصال ها dink a+‏ 
. 1 طللب االرحباط بالشيقات 


تتم رط الق لے اللهريفة تلطا تيا. اقنتن: دالة 7 رر کات 
3 پدرسا۔ 


مقرو قة: مسبتف عك تيد بة يدم 


ا ید اد اق 


5 TE 


ت 7 عدم الازغاج 
ا«نعارات ا 

0 م‎ Th 
انصوات ا‎ 

السطوع وخفية اشاش ي 

اسار الصورة غاا 

سسومية کا 

البريد -جهات الاتسال اتتتويم ا 
لللاخظات 

اترات (] 

سس ] 

jw. FaceTimê 

اقضراقط * 7 


k2 Safari 


#kpp stone g Tunes sbore‏ ت 


۳ : ۳ 0 E ا 0 لا ۳ اا‎ ۳ ۳ a 

۰ ۰ ۱ ا 
eo leejnjr j m‏ : 3 
° ا ا SS FS‏ س سے الم DS‏ 


1 3 > 5 E ١۹ ا‎ FF 1 را ا‎ : ۳ 1 J ر‎ 5 


ه اضغط الزر [ربط]. 


2-2-4 اللعحث على الويب 
# افتح المستعرض (سافاري في الأحهزة لة1۴ة). 


© ف الحهة اليمين لشريط الأدوات العلوي»ء اضغط شريط الببحث لكي أ rere TTT‏ 
ایت تحدید سحتو یاته . الاماكن السياحية...دن العرب للساشرون 


) ) الآصانن السيالحية قي الفدن ٠١٠۴‏ 
» ا کي جلة البح الي تر یدسا ۳ اضغط الڑزر [ خث ] على شر یط الإساكن السياحية قى لضن الفاق 


الاد وات. الامااكن السباحبة...باللغة االانجليرية 
القن النسياحية فس لضن 1الت 
االاساكن السيالحية قي لتد قي الشتاء 


« اضخغط إحدى ناج البسحت لر يارة صقحة الويب.. 


ER ت‎ EF Î ve. google com sarçh 7 anus ج © السياعيتوئني‎ | 


اشاقن السياسية صي لني ٠‏ بست لوووك 


7 Ba ËA ÇOT = فير اصقن فقس الفف‎ 
TT TEE ial | 

اشير االامتفن واللداظو البسيلحية ني الثبن. اضعا اقرا 

Bara‏ لرپ ۴ ' تلا سلی طا وود 


أأفم االسالكن السا سيك شي الفخر [ 18 ا = مختد الفرب س 
re MEE DT‏ » .. " رة اقفر إل ترظانيا الا رات اترا افع 
3 1[ - عبد آلربرة: 10 - كاحي اقتلي 
الازخ سملي ور عة اف وبر كاك اعفاد وزولر ملكدي السافروت السري ليه ييه اتسا الم سخ ااجسل. 
پا ورت سوط الپدر یسم سی اپل ولسم اوریاا بابسال ہے 
il aaa JI a SEE‏ 


طريطة ر قرا رت الس ... س اردور آک2 سرن الاول [تسویر] 1 اة 
جدزال متظم الها شن .. عد الرحرد: 14 5 لب [عطس) 2011 

جرال سی اسي قح ٣‏ ہام ے, سد زیر 10 1۳ یرال ونی 71ے 
اشير الللتن السباحيك سد ارود 9 13 آے اط 2508 


tree mako ço jn سرچ سن النطلاچ‎ 


#ظا نات - مضل عش مخالم سياحية قي لفن 
AE FLEE EFT EET aa Fj RErP ET]‏ 
rn r E EE Em Ea‏ 


لفدن شي اللدية كار زيلر= في العام نيا مليثة بالكير سجسوعة سن العام س 
اشير ا ماعن اتسياسية قي ريسا 731 ,23| by aa Raa‏ 
eri: SS‏ 


3-2-4 إرسال وتلقي البريد الإلكتروي 


يحتوي حهازك الحمول على تطبيتق للبريد؛ يدعى اة« [البريد] في حهاز ال 1۴44. لتعديل خياراته الافتراضيةء افتح التطييق [الإعدادات] 
» ثم اضغخط الفكة [البريد» جحهات الاتصال» التقرء]. عكنك أيضا استخدام القسم [الحسابات] في هذه الفعة لإضافة قدر ما تحتاج إليه من 
حسابات البريد الإالكترون . 


إرسال رسالة بريد إلكتروي 

٠‏ افتح التطبيق انة. 
تظهر قائمة صناديق بريدك. 

٠‏ اضخط رمز إنشاء رسالة بريد إلكترويي جديدة ] في المهة 
اليمن لشريط الأدوات العلوي. 
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تظهر التافذة [رسالة جحديدة] حيث كاك إتشاء رسالة بريد 
إلكتروين جحديدة إي“رساطا. 

قي الحقل [إل]ء اكتب عبران البريد اللالکترون لکل شضخص تريد 
ار سال ضشده الر سالة إليه. 

إا كنت تريدء جكنك أيضا استحدام القلين [نسخة] و[نسسة 
عخفية] كالمعتاد. 

ملااحظة يمكنك ضفط رمز الجمع (+) بجاتب أي حقل من 
هذه الحقول لكي تفتح قائمة جهات االاتصال قي جهازك 


واختيار المستلمين الذين أضفت عتهات بريد الكتروتي الى 
إدخالهم 


في الحقل [الموضو ع]ء أكتب موضوعا شذه الرسالة. 
اضخط ف المساحة البيضاء تحت الحقل [الموضو ع] واكتب تصس 
الرسالة. 


اضخط الزر [إرسال] في الحهة اليمين لشريط الأدوات العلوي 
رسال حته الرسالة. 


تلقي البريد الإلكتروي 


: 1a1 الحطة.‎ 


تلقي البريد الإلكتروين 


أن يظهر رمز التسحديث ج 


آ 


اضخط [صناديق المريد] ف الحهة اليسرى لشريط الأدوات العلوي 


للعو دة اک قاثمة صتادیی ہر يداك م اضغخط [الوارد]. 
يتحقَق التطبيق اأة1 من وحرد رسائل جحديدة. 
لقراءة رسالةء اضخط عليها لفتحها. 


لإدارة رسائال بريدك الإلكتروي 
تغط عل الر سالة المطلو بة لقتحها» ف البهة اليمين لش يط الأدوات العلي: 


ت اضغط رمز العلم ا لفتح قائمة منبقة: 
اضغط [علم] لوضع علم على الرسالة. 


اضغخط [تييز كمقروءة] أو [تييز كخير مقروءة] لتعليم الرسالة كمقروءة أو غير مقروعة. 


ت اضغط رمز سلة المهملات للام لحذف الرسالة. 
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الاأجتصااخ الشادح اللشر يق 


الاجبا ع الظارم لطر ية 


سا الک 
االرجلاء عدم التأكر علي اجتساعلا ااققلدم االهم جدا هذا رها 


سیت قق التطبيق Nail‏ هن و جود وړ سائل بر يل الحكتر و ش بحال یل عالطا تقتحهة . لکن اياده التحقى 8 ۾ حيو آے ر ساثل بحال ل2 تاع استکحدام 


سيتحقق التطبيق افة1× من وحود رسائل بريد إلكتروين جديدة حالما تفتحه. لكن لإعادة التحقق ن وصول رسائل جديدة أثتاء استخحدام 
التطبيق انةM:‏ 


اذهب إلى أعلى قائمة رسائل بريدك الإلكترويي ثم اسحبها نزولا إلى 
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٥ه‏ اضخط رمز الاستحابة ب لفتح قائمة منبثقة: 
اضغط [رد] أو [رد للكل] للرد على الرسالة. 
اضخط [تحويل] لإعادة تو جيه الرسالة. 
اضخط [طباعة] لطباعة الرسالة. 


4-2-4 إضافة أو تحرير أو إزالة حدث تقوع 
محتوي حهازك الحمول على تطبيق تقوع؛ يدعى [التقوع] في حهاز ال 4ه1۴. بعكنك إضافة قدر ما تحتاج إليه من تقوععات. ولتعديل 

خحیاراته اللافتراضية»› افتج التطبيى [اللإعدادات ]»› ع اضخط القعة [البريدء حهات اللاتصال› التقوع] . 

م افتح التطبيق [التقوع]. 
يظهر الشهر الحالي في التقوع. 

ه لتغيير طريقة عرض التقوع» اضخط الزر [يوم]ء» [أسبو ع]» [شهر]» [سنة] 
> أو [قائمة] على شريط الأدوات العلوي. 

© للتغيير إلى سنة أحرى أو شهر آخحر» اضخط السنة أو الشهر على شريط 
الأدوات السقلى . 

ه للعمودة فورا إلى اليوم الحالي» اضغط الزر [اليوم] على اللحهة اليسرى 
لشز يل الأدوات السقلي . 


FF Hi TSE FA .. : . 3. Hii Ti Fi" i aî Ri . 
WF lee nag: bı _ A [uemh rahar 


إضافة حدث إلى تقوم 
« اضغط باستمرار على حانة اليوم الذي تريد إضافة حدث جديد فيه. 


1 
و 
اضغط رمز إضافة حدث ا على الحهة اليم لشريط الأدوات السفلي» وغيّر الحقل [يبدا] إلى اليوم 


الصحيح الذي تريد إضافة حدث جديد فيه. 
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«ه ف الحقل [العتران]» اأكتب عنرات الحدث. 
ه ف الحقل [الموقع]ء اكتب موقع رأو مكان حصول) الحدث. 


آچاع پل دار 


 «‏ إذالرم الأمرء» غير الحقلين [دا] و[يتهي]. س تام اانجتماسات 


«» استخدم الحققل [تكرار] لتحدّد عدد المرات ال سيتكرر ها هذا أ ر م ال ۲١‏ يسم 
الحدث» وم يتتهي رالحقل [هفاية التكرار]). aD ol‏ 


۶ بطلا 


استحدم الحقل [تبيه] (والحقل [تبیه ثان]» إذا أردت) لتضيط تذ كيرا 
بالحدىت قیل سې یله بضر ة ز منية تحددها بتقساك. 


استحدم الحقل [التقوع] لتحدد التقوع الذي تريد إضافة هذا الحدث 
إليه زق حال كاتت لديك عدة تقوعات). 


aa, A A PEED Co 
تخر لل ماتعطاخد]‎ ِ 
,و [اللا-حظات] إذا تت تريد إضافة عتوات‎ 7R ٭ استحدم الحقلین‎ 
ويب (081) أو أي مللا حظات إضافية إل هذا الحدتث.‎ 
٭ اضخط الزر [۶]۔‎ 
يضاف الحدث الحديد إلى تقوعاك.‎ 


تحرير حدث في العقوم 
« اضخغط الحدث ف التقوح. ب ب اجتماع مجلس الإدارة ى | 
يظهر مربع منبثق يعرض معلومات الحدث. gas‏ 3 


E 3 eer ا س قبل ټ دقاتټ‎ 6 MN z= 
ا ع ہلاس ا ۔۔ ف‎ a امعط الزر [ خر ] ق المريح ۱ ابو 2 ا‎ - 
uri www.aspbooks.com يظهر اللوح [ترير].‎ 
تحضر كل مالاحظاتك. للاحظات‎ 


© غير معلومات الحدت متلما ترید» تم اضخط الزر [۶]. 
لظ توجراحكت: 
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إزالة حدث من التقرع 
« اضخط الحدث ق التقوع. 
يظهر مربع منبثق يعرض معلومات الحدث. 
٠‏ اضخط الزر [تحرير] قي المربع المنبشق. 
يظهر اللوح [ترير]. 
« اضغط الزر [حذف الحدث]. 
يظهر لوح ثان. 


ص 


« اضغط الرر [حذف الحدتث]. 


ملاحظة إذا كان حدثاً متكررآً. اضغط الزر [حذف هذا الحدث فقط] أو الزر [حذف كافة 
الأحداث المستقبلية] في اللوح التاتي. حذف هذا الحدث 


حذف كافة الخحداث الستقبلية 


5-2-4 مشار كة الصور والفيديوهات باستخدام عدة أدوات مثل: 
البريد الالكتروين› المر اسلةء وسائل التواصل الا جتماعي› والبلوتواث 
5 سکاف مشار کة الصرر والقيديء شات المحر نة ق حهازك امم ل مح أشخاص آ حر ن وأجحهزة آخحر . ود ت تکام او" حراء تقك مح الصرر 
والفيديوهات على حد سواع. 


© افتح التطبي [الصور] 
E‏ ا ررر]ء 
OO 8 7 MD RT‏ ا 2 A‏ 
ti‏ اضغط الصوره او القيديو الدي تريد مشار کته من اجحل فتحه. 
i a‏ :2 | 
0 اصن عط ومر سرك E‏ على إبحهة اليمين لشر يط الأدوات 
العله ئ. 
`= 


FF AT N 
دطلهر ادمه عتتقة.‎ 


a RT TT E N TO Ee | 
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البريد الإلكتروين 


. > . آ- ٤“‏ م 0 - 

اض عط [اليريد] ي المَائمة المتبتقة. تع 

af / = ESAs + -‏ کے ت alegdasp com. ib‏ 
تظهر تافده إتشاء رسالة بريد إلحكتروين جحديده. 


5 


جسر البواية الهيه 


متلما فعلت ق القسم 3-2-4 املا الحقول [إلى] و[نسخة] و[تسخحة 
خفية] و[للوضو ع ثم اكتب نض الرسالة: ا 
ب E‏ أ ۰ س 


اضغخط الزر [إرسال]. 


وسائل التواصل الاجتماعي 


اضخغط 00طاعع۴ac‏ ام witterا‏ ي القائمة المتبثقة. 

تھے لھ حح متکوے. 

يهر لو ح متیتی 

E RS‏ تص النشر الذي تر ید مشار کته مح الأصدقاء ف قايسبوڭ ا 
نويتر . 


اصن ووا الزر [تشر] . Facebook‏ 


اة 


صورة جميلة الاستخدام قي النشوراتا 
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4 


ف 


المراسلة 
شتالك الكتير صن تطیقات المراسلة للجحهرة الحمورلة» مشل سگکایب اإراحم ا 1-2-7 لتتعلم كيفية تتریل سکایب). 
ه سحل الدحول إلى سكايب وابداً الدردشة مع الشخحص المطلوب. 


اضغط علامة الميمع على الحهة اليمين لشريط الأدوات العلوي في 
تاقدة الدر دشة. 


« اضخط مامط۴ لمع5 قي القاثمة المبثقة الي تظهر. 

. Choose Existing طbhiۈ¦ضl‎ ®» 

Camera Roll bhi ®»‏ لقح معرض الصور لدياك. 

« اضغط الصورة ال تريد مشار كتها. 

« حالما يقبل صديقاك استلام الصورةء يدا سكايب بإرساها. 


38 Phatas 


البلوتوث 
جهازك الحمول وجهاز آخحر: 


٠‏ اتح التطبيق [اللإعدادات] على جهازك ال dه۴ء‏ واضغط الفعة 
Bluetooth‏ ف اللو ح الأيسر. 


Eluatatth‏ ا اد ادات 


Bi ugle oi 


ه ق اللو ح الأعن» اضغط طاهماعں81 لتشغيله. 


سترى قائمة بكل الأحهزة المتوفرة الي تشغ 
اكتشفها جحهازك. 


Bluetooth 


الاغدادات 


Bluetooth 
الأجهرة‎ 
BeataPill خير متسل‎ 


salah chebarg's IMac وا خير متسل‎ 


يمشن الكتشانه الان 
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1-3-4 


اط حهاز البله توث الذي یر یل ال"تصال یك Bluetooth‏ 
اضخط الزر نو۴ [اقتران] قي المهازين. 
نشا اتصال بلو ت وٹ بن حهاز لك وران اهاز الخ . ۳ aa E‏ 2 
۾« جك الآّن استخدام التطبيق الذي تريده لمشار كة الصور ل غير متسل BeatsFPill‏ 


الاغذادات 


عدم الازغاج 
اوشعارات [ 


E pe €» 


ا غير متسل GT-NTOO0‏ 
تم الاتسال salah chakarg's iMag‏ 


نفک ات اف ان 


1-3-4 التطبيقات الشاثعة للتعاون: الأخبار » وسائل التواصل الاجتماعي» الإنتاجحيةء الرائط الألعاب» والكتب الإلكترونية 
2-3-4 الخحصورل على التطبيقات من متاحر التطبيقات الشائعة للهراتف اعحمرلة 

3-3-4 البحث عن تطبيق ل حهاز خحمول ف متحر تطيقات. الانتباه إلى أنه قد تكون هناك كلفة لشرائه واستخدامه 
4-3-4 تيت وإلغاء تيت أحد التطبيقات على جهاز حمول 

5-3-4 تديث التطبيقات على جهاز حمول 

6-3-4 استخدام تطبيق على جهاز عحمول: الاتصالات الصوتية أو الفيديوية» وسائل التواصل الاجتماعي» والخرائط 


التطبيقات الشائعة للتعاون عبر الانترنت: الأخبارء وسائل التواصل الاجتماعي» الإنتاجيةء الخرائط. 
الألعاب. والكتب الإلكترونية 


الأخبار 

هناك العديد من تطبيقات الأحبار مثل 88٣ ×ews‏ ري بي سي نيروز» CNN‏ رسي أن أن)» SkyNews‏ (سكاي نيرز)› 24 France‏ 
(فرنسا 24)» ۷5١0ع‏ ريورونيوز)» الخ. تقدم هذه التطبيقات أحدث الأحبار العاجلة وتحدّث معلوماتهما عندما تكون متصلا بالاترنت. 
وسال التواصل ال جتماعي 

جميع مواقع التواصل الاجتماعي الرئيسية تفدم تطبيقا للأجحهرة الحمولةء مثل فايسبوك وتويتر. 
الطبيقات الإأنتاجية 

إفا تطبيقات مك سة لتاعدك على إخاز و ظائف عحددة» مثل إنشاء المستندات» العر وض التقلرية»ء بداو ل البيانات» اعد البيانات» 
الحططات والرسوم البيانية» اللوحات الرقمية» الموسيقى الإلكترونية الأفلام الرقميةء ال التطبيقات الإنتاحية الأكثر شيرعا عادة هي برامج 
معالية النصوص وحداول البيانات وقواعد البيانات. 
ا خر ائط 

تقدم تطبيقات الخرائط حرائط شاملة ودقيقة للعديد من البلدان والمدنء وبعضها للكرة الأرضية بأكملهاء ثل Maps‏ ماهم و 
Earth‏ eاGoog.‏ تحهتري عادة على توجيهات صوتية لتحديد المواقع والملاحة أتناء القيادة والسير» اجحاهات وسائل النقل العام وحرائط 
الشوار ع؛ وتقارير سے تن حر که المرور والحوادث؛ معلو مات 3 مشصلة تن مااین الاما کن؛ ET‏ دالعلية ابرا غ والمتاحف وأکثر س ذلات. 
الألعاب 


الويب مليعة بالألعاب» والكثير منها بمكنك من أن تلعب ضد لاعبين آحرين عبر الانترنت. 
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الكتب الإلكترونية 

أحد أشهر تطبيقات الكتب اللإالكترونية هو اهاف. يتيج لك هذا التطبيق بناء مكتبة إلكترونية حاصة بك» وقراءة الكتب بطريقة سهلة 
ST‏ الال خصیصس جم الط ولوت الخلقفية ودر عة الإ“ضاعة. کیا يقدم هیر د مشير ة للاهتمام تدعی "اللنلقفية الليلية" لکي تتمڪن س 
القراعة ليلا بكل سهولة. هناك أيضا تطبيق يدعى طعاوعة1 لقراعة الحلات الالكترونية. 


2-3-4 الخحصول على التطبيقات من متاجر التطبيقات الشائعة للهواتف الحمولة 

عكتك الحصول على تطبيقات لمىهازك الحمول من متاحر حاصة تسمى متاجحر llتb¦طيتقاlت «(App Stores „Î Application Stores)‏ 
لتريل تطبیقات ن أحد المتاحرء علیاٹ إعیداد سانب لتساك 2 ذلك المتحر لي صل على شو يه مسستکحل م اسيج للك حسابلك لل 
المتحر من تتريل التطبيقات على آي جهاز حمول يستخدم نظام تشغيل [مثل لامعل مةه رأندرويد) و108] متوافق مع ذلك المتحر. 
۾ اجحqkهزjة‏ iدرıgد: Google Play Store‏ 
® jgeÎة App Store :i10S‏ 
« احهزة مایکروسوفت ویندوز: Soe‏ sس0لہاW‏ (متجر ویندوز) 


Blackberry World Store :يرııأ اجهزة اٹ‎ e 
البحث عن تطبيق جهاز تحمول في متجر تطبيقات. الانتباه إلى أنه قد تكون هناك كافة لشرائه واستخدامه‎ 3-3-4 


ه افتح التطبيق 5٥۲١‏ مم4 على جهازك ال .1۴a4‏ 


الرقم الذي تراه على رمز التطبیق 5)٥۲‏ مم۸ هر عدد التطبيقات 


تظهر صفحة بداية التطبیق S0۲٤‏ pمA.‏ 


Send ITunes Gifts 


e 
ملاحظة استخدم المربع ۴١٣مأء اعاةعء على الحهى اليمنى‎ 
| لشرط الأدوات العلوى لكي تبحت عن توة مفقين من‎ 
التطبيقات (مثل الرياضةء الأخبارء الألعابء وغيرها) أو اأكتب‎ 


إسم التطبيق الذي تريده للعثور عليه بسرعة. ٤‏ 8 د 7 


leon Mar?‏ یں ا ری Asoina 3 N PA142‏ امد 
The OfIKk‏ 


Enhandoed fof Pad Air 


ج . ت 
Fo Ande DYED ۱ Î‏ 
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٠ه‏ استعرض التطبيقات لكي تعثر على التطبيق الي تريد تثبيته. 


Arabic Scientific 


Publishers lli... aor. ۶ 
NFEelwafir at corm 
Eoolcs FREE News FREE الست‎ 


iMagaleh 


چک سے سے 


۰ 
دار العهرينة ااعلوم ارون 
sc Putriuhern‏ و r>‏ 


كلقة الشراء والاستخدام 

بيتما تستعرض التحر»ء ستحد الكتير من التطبيقات الحاتيةء لكن بعض التطبيقات ليست كتلك. لاحظ أن بعض الحطيقات الحاتية ليست 
سوى تسخة "ححفيفة" عن التطبيق التهائي الذي له ثمن. لاحظ أيضا أن بعض التطبيقات قد تتقاضى متاك رسوم اشتراك أو رسوم استخحدام 
(وفقا لفترة استحدامك هما أو لكمية البياتات الي ت لیا من خحااخا) . 


4-3-4 تغبيت وإلغاء تغبيت أحد التطبيقات على جهاز حمول 
تيت أحد التطیقات 


6 عندما تعثر علی تطبیق ترید تثبیته» اضغخط زر سعرہ (او الزر ۴٣٥٥‏ إذا کان جاتیا). 


اضغط الزر E |211 App‏ ذا کان التطبیق جانیاًء أو اضغط الزر وم۸ رس8 55552539 إذا م يكن جانيً. 
6 اكتب كلمة مرور حسابك لدى شر كة أبل. 


تبداً عملية تثبيت التطبيق. كلaة‏ ر ©| Apple‏ 


OrfderfSA@OTTWTCorTl 


iKitab 


NEalwafurat .Corml 


Books 


# عندما ينتهي التثبيت» بعكن ضغط الزر ١٥ص0‏ | 0۶۴۸ _| لفح التطبيق مباشرة من المتحر. 
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إلغاء تيت أحد الحطيقات 

5 جحد رمز التطبيق الذي تريد إلخاء تثيتهء تم اضخط إصبعك 
باستمرار علی رمزہ حت تبداً کل الرموز بالتمايل. 
ع دما تکتون ق هذه الصيخة ("صيغة التقل")» عكتك دمج 
تطبيقاتك قي ججحلدات عتلفةء أو تقلها إلى آماكن/شاشات | 
عخحلقة على حهاز «iPad‏ أو حذفها کلها. 

© اضخط العلامة × في الزاوية اليسرى العليا للحطييق الذي تريد 
إلغاء تثبيته. 1 


هر نتو جو ل وح عقف قى تيدف كل ههه اها 
حiذA "ı'Magaleh'"‏ 


سنو دک حدذف "IMagaleh'"‏ ال حدق جنع 


فة ”اقتت ةت فقي رى فة 56 قفي ةة 
التقل هى التطبيقات الافترزاض ية ولا يمكى إلغاء تقبيتها۔ 
تلك التطبيقات تشمJ Mail iTunes (JجzتمaJ|) Aڄp Store‏ 
(البريد) وكعوهءئعM‏ (الرسائل) وكمام۸ (الصوں). الخ. 


. اضغط الزر [احدف] لإلغاء تبت‎ LJ 
اضغط مفتاح الصفحة الرئيسية على جهاز ال 1۴44 لكي تخرج من صيغة النقل ولكي نحعل الرموز تتوقف عن التمايل.‎ ٠ 


5-3-4 نخديث النطبيقات على جهاز حمول 


بعض التطبيقات تحدْث سیا اقا وبعضها الأخر ستقوم فقط بتبابغاك عن و جود یٹ 0 د لك أن فرر مئ ستثت النحديث. 
طلا راه ol‏ يعرض یں التطبیق E App Storê‏ للدلالة على ولد التطبيقات ان تفر ها يث 


اتح التطبیق 5)0۵ pم۸.‏ 
٠‏ إذا لزم الأمرء اضغط علامة البريب 8 الملا (التحدثات) على شريط الأدوات السفلى. 
ستر ى قائمة مەي التطبيقات ال بتوفر ما نحديث» و صف للميزات الحديدة والإصلاحات ا سيطبقها التحديث. 
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اضغط الزر ااه عاهلم ل رتحديث الكل) على الحهة اليسرى لشريط a pren‏ 
الأدوات العلو ي لتحديث یم التطبيقات. gg e Fee ils‏ 


PFemeîl Garlaafi.. a mo hS e FETE 
القاكهاني الصشير‎ 
as اضغط الزر #اةل ملا (تحديث) على ين التطبيتق الذي تريد تحديثه.‎ 


iiy HE - Teddy" ë 2 تا‎ 
Mighi FERATE 


ûi zogls Šaareih جیا رنه‎ : 
اا ۴ س‎ 1 
Fait : IENE 
ih : FERATE 


Pinar r 


| Ht 
LEFOATE 


0 1 ٤ ) ) 
LFEATE 


Ru dicbaaka frormi 
-_ ۳ rhea ag —— 


لبيق الذي الحترته. 


عندما يتھ قبيت التحديث» اضغط الزر #غم0 شت التطبيق 
مباشرة من التطبيق 0۲#ا؟S‏ مط أو اضخط مفتاح الصضحة الرئيسية 
على جهاز ال لو۴ لتخر ج من التطبيق S0٣۵‏ مرمك. 


6-3-4 استخدام تطبیق على جهاز حمول: الأاتصالات الصوتية أو الفيديو ية 
وسائل التواصل الاجتماعي» والخرائط 


الاتصالات الصوتية أو الف لفيديو ية 
لاستغنال تکایت: 


All Contacts 


0 اضغط رمز سكايب على جهازك الحمول. 


, . 1 ۶ 2 
ه إذا كنت قد سحلت دحولك من قبل» سیسحل سکایب 
1 


دحو لك تلمائيا. ادا ۾ بحصل هذاء E‏ إعمك و كلمة مرورك 
ا ۶ 1 i‏ سے 
تس لتسحل د حولك اى حسابات الخاص لدی سکایب. 


nounou 2010 nour. WEFOWT oksanag01 28 9 اولیا عوکیى‎ 


يعر ضصض تکایب قائمة جحهات اتصالك. 


' ¡| ean که سد‎ nub oefora nor 
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اڪ :کي 3 4 1 E RR.‏ | 
# جکیپ قصال چوا وح شامصو اوا اولية عوکي © 


چ اض عط الزر [Mm‏ لبہدء دردشة نصية مح ذلك الشخحص . 


e veo J ے اضغط:‎ More اضخط الزر‎ 6 


About Me Skype Name o 


Send Photo‏ لإرسال صورة إلى ذلك الشخحصضص (لزريد من 


ن 


العلومات› راجح امت 5-2-4). 


V1de0٥0 Message‏ لتسسجیلں وإرسال رسالة فيديوية إلى ذلك 


ر Gender‏ 
ا شحص . Birth Date‏ 
Website‏ 
6 اضخط الزر 1M‏ لبدء دردشة تصية مع ذلك الشخحص. Coni Reglon jii‏ 
State/Province‏ 
چ | FEN,‏ الو Voice Call‏ لبدء دردشة صو تية مع ذلاء 1 5 ف“ اتطایا س City‏ 


لحربيةً موفةuاوصةا‏ 


«ه لإاهاء الدردشة الصوتية أو الفيديويةء اضخط رمز إهاء المكالة li^‏ 


وسائل التواصل الاجتماعي 


غوغلل + هو أحد تطبيقات و ساثل التواصل الاحتماعي العديدة. راجحع القس 4-3-4 لتتعلم كيفية تقبيته» وراحع الأقسام : 
2-3-3 حي 8-3-3 ج كيقية استجحدامهة. + 


Google+ .+ سحل الد حورل ا حساباف لدی وغ‎ e 
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 «‏ علي شريط الأدوات السقلي» اضخط: 
[حصسوررد] لتشر صو ر3 ۔ آشخاسی وسقات مكير 5 السام 


فس اعقوم و 


[رابط] لتشر ر ابط۔ „Smee NET‏ 
[ كتابة] اشر تعلیق ۔ تب أ ٠‏ فم مامد موم E‏ 
مشاتء إلياك الشاشة لتشر تعليي: E] Mercedes-Benz RET‏ 


Z3 Hubble pase Telemoape _ EEE [موقی] لتشر صورقح ۔‎ 


اولیظ عو کے 


تا قرات آکیر سا ریما ی 1ات نے 


اوليط وتي 


L regam IF ELITI E اسا جدا باالسسقر إللي التن-‎ 


« لفتح قائمة [الصقححة الرئيسية] لغخوغال +ء اضخط رمز الصقحة الرثيسية كح ف الزاورية اليسرى العليا۔ 
اخرائط 
سنستعمل التطبيق M45‏ eاع0ه6.‏ 


آو لک شو که 
leq Frat‏ 


۾ اضغط رمز [135s‏ ءاعمهG‏ على جهازك احمول. 


8 اذا ا طلب منك اضغط [قبول ومتابعة] للموافقة على شروط الندمة و سياسة | خصو صية. 


يعرض Maps‏ ءاع0هG‏ موقعك الحالي. 


=a ik 
ا‎ 
enn : ۰ اكتسبه في مربع البحث في الزاوية اليسرى العليا في مر‎ E gi ل شاهدة‎ © 
: ثم احتره من القائمة المنسدلة الي تظهر.‎ »G00عاeۆM-65‎ 


Naat 


Û Hangouts 


برج خلبفه 
بے 
8 الد بن آلراي 
بر Qutuitr‏ 
A MaRS MISQ e‏ 
0 
برک 
1 
بر ا بیت : 
Thayn SAM - ۰ 1‏ 4 
د 
Î 8‏ 
برچ yow hed‏ 
۰ 
Daze ^ 2‏ 


٥ U'3 
` 
1 : 
ry Fence moro - 
۴ . 
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۾ ف الزاوية اليسرى العليا ل Maps‏ عاعم0ت)؛ اضغط رمز اللإعدادات سک لكي تر ی النیارات 


التوفرة. 


3-4 


لز امنة 
1-3-4 المدف من مزامنة اعترى 
2-3-4 ضبط إعدادات المزامنة 


ar dbe . I 1 


میگ خی ا ۲ : n,‏ 
a Zbes‏ اع بنع ٭ ر اللليع التجادي .- Q‏ - 
> سے 5 
برج خلیفه» یولیفارد 7 
Etar Amd Etats!‏ > 
A bus‏ راشد < لبي 
Corpa‏ . 
ET n I‏ 
` 
ز02 
7 »سا 
lr Bube tro‏ ` . 


LE 


0 Crrmar Squan 


Poti 
5 The Dtai Val 
ر تس ن‎ 
ھی سی‎ 
4 بب مول‎ 
١ بم‎ ۴ 
a Tira bè و ا‎ 
Tha Lia ٍ Hir dp f دان ا‎ 
: Rınaiancaa BE A aoa bêx: 
Ua Mam 
2y) Kher Aabo 
الفدر دبي حول ا‎ 
: Meron 5a rab Ths Adi ûaıı ¬— 
Dcariswf O.Eai ) t 
- Dearirun Dıla 
N TD 
Thar Tels hotel 
Û BIRET 
Nat Tower 
٠ مر رنھ‎ 
A BHovûnvarê Wink ° Duriqon's < one Awe 
Waa Lictai 
oul houses 
Qarurgeoeny, Bout! iye 
lJricon Fnal 5 rizin * Uninrict Croan 


El oogla Earftf 


3-3-4 مز اة الأ جحهرة احمولة س البريد والتقوع والاجهرة الأحرى 
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Pal 


1-3-4 المد من مزامنة اختوى 

مزامنة الحوى الناص بك تضمن أن الحو نفسه سيكوك موحودا على جیع أحهزتك. شات إذا كنت تعمل على ملاحظاتاك أو تعدل 
آحاات تقرغاك على هاتفك ال غ۸ نط۴ مت مزامنة احتوی الخاص بلك» كنك مو اصلة العمل على تلك الملآحظات وأحداث التقرم 
عل جھاز آحے؛ مثل جھازك ال ۴۵d‏ راو ال طعںu٥٣ ٥۵4‏ ۴]). کل التغییرات ال ججریھا على جھازك ال ۴۵4 سترامّن تلقاثیا مع 
ھاتفاك ال 1۴1٥٥۵‏ جحیث یکون الحتوی هو نفسه في كلا ابمهازین. 


2-3-4 ضبط إعدادات المرامنة 
كل ما تحتاج إليه لمرامنة الحتوى الناص بك مع جميع أحهزتك هر حساب لدى ما٣1‏ 
اپاعداد ud‏ 1-10 على الأحهر :1Pod Touch , 1Pad 4 1Phonê +s‏ 


8 


ھ تاکد ان جھازك بد 


ات التطبيق [ااعدادات ]؛ اضغط [إعام]ء . اښغط [تحدیٹث البر ا[ تعر ف إن کان هناك تید 8 موف ام له 


ه لتنشيط الميزة ه1٣‏ افتح التطييق [الإعدادات]» اضغط 4دها٣:‏ في اللوح الأيسس ثم اكتب هوية حسابك (10) لدى أبل و كلمة 
مرورك. 
حهازك المتوافق مع 108 سیزامن الآن الحتوی مع dاها٣:‏ لیکون هو نفسه ف کل جھاز متوافق مع 108 .محرد تث 
في ذلك اجخهاز. 


فيللك اليرة oudا1C‏ 


Flamer‏ | صد اساسے 
kl pi KE‏ 


آ اص و آل 
sala hn ST F‏ الت ناا اس 
لطن عر و خاتفية اللشاشة kr‏ 


© إسار اتسورة ألا 
î‏ آ الح حت 3 


EN mma 
و‎ rruerÎ 


6 منرت‎ 5 
ER set 8 
۴ ست‎ 2 


االبريد.جهات الاتصالالتقويم آ_آ 
EJ e el |‏ 
ساد O‏ 


تشقیاں للسقتدات والبياتلت [ | TEES‏ 


aw‏ انعٹور عدي اد د۴ © ا 
يسسة االعثير على ال اسد۴ا يديد عوقة ستا ال ات۴ عل سے 
را و وک و sata‏ 


[aj App stare j (Tunss stara تشزين ونس احتياظي‎ 5 
e تتو قت ويج‎ 

فالات يوحت 4© 
الكسور والكاميرا لقا 

|] io aks 

البودفاست لياتا 


Î Times u 


EJ Tumor 


راجحع القسم التالي اتتعلم كيقية اححتيار الحو ى الذي تريده أن يراسن تلقاثیا سم 1-10 


3-3-4 مزامنة الأجهزة الخحمولة مع البريد والتقوح والأجو 
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مشلما ترى في اللوح u4ه1٤1‏ على اليمين» بمكنك اختيار مزامنة البريدء 
جهات الاتصال»› التقوععات»› التذ كيرات› سافاري› والملاحظات مح 

.1Cloud 

مزامنة حهات الاتصال مثلا: 

٠‏ اضغط شريط النيار [حهات الاتصال] لتغييره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
ستسال إن كنت تريد "دمج" حهات اتصالك. الدمج يعي أن 
حسابك لدى 4سها٤:‏ وحهازك المتوافقق مع 108 سيتبادلان 
اللعلومات. 
مغاا إذا كاتنت لديك جهة اتصال واحدة في جهازك ال 4ج٣1۴‏ 
وأربع جحهات اتصال في حسابك لدى dسuها٣1»‏ سيحتوي حسابك 
لدى إuها٣:‏ وجهازك ال ل1۴44 على نفس جهات الاتصال 
الخمس في هاية المطاف. 
تدمج حهات اتصالك مع uQه1٤1‏ لتكون متوفرة على جميع أحهزتك 
امتوافقة مع 108. 


مزامنة البريد 

6 اضخط شريط انيار [البريد] لتغيبره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
لکي تزامن بريدك»› حب أن تکون هوية حسا باك (1D)‏ لدی ابل من 
التوع .@icloud.com ڪşÎ @me.com‏ 

ه إذا لم تكن هوية حسابك لدى أبل واحدة من أنواع حسابات البريد 
الإلكترون هذه» اضغط ببساطة الزر [إنشاء] عندا يطلب متاك إنشاء 
حساب چان نوعه 1 0ع.oudا1c@.‏ 


ه اكتب عتنوان البريد الإلكتروي الذي تريد إنشاءه. 


| بريد الكتروني 


ا سكلف تقر اواز رند العو ااالكت ني هز آإتكاء ال مد لالت وتي 
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C1000 0‏ | بريد الكقتراؤني 


لا سك تقر علوان بريد عبج االالتكرو دي بعد اإنشاء الرس الاتكتروي, 


.]۶[ اضغط الزر [التالي] م الزر‎ ٠ 
تم تشغيل حيار مزامنة بريدك.‎ 


مزامنة التقوم 

ه٠‏ اضغط شريط الخيار [التقويعات] لتغييره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
ستّسال إن كنت تريد "دمج" تقوعاتك. الدمج يعي أن حسابك لدى 
4ع وحهازك المتوافق مع 108 سيتبادلان المعلومات. 

٠‏ اضغط الزر [دمج]. 
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الزامنة مع الأجهرة الأخرى 


مثلما قلنا في الفسم 2-4-4» التزامن سيضمن أن الحتوى الخاص بك سيكون هو نفسه تلفائيا على كل أجهزتك الترافقة مع 108. لكن 


ه الرامنة الائية الانحاه: التغييرات ال تقوم ها في أي تطبيق ستحفظ تلقائيا على الانترنت لكى تظهر في كل أجهزتك الأخرى. 
٠‏ الزامنة الأحادية الالحاه: التغييرات ال توم ما في أي تطييق لن حفظ تلفائيا على الانترنت. 


مزامنة إناه11 هى مزامنة ثنائية الإججاه. 
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